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LEI N2 2.316, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE ABONO DE NATAL AOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAREMA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. O Prefeito do Municipio de Ibirarema,
Estado de S&do Paulo, usando das atribui¢des que lhe sdo
conferidas por Lei; FAZ SABER que a Camara do Municipio de
Ibirarema decretou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei: Art.
12 Fica concedido aos servidores efetivos e comissionados da
Camara Municipal de lbirarema, um abono de Natal no valor de
RS 400,00 (quatrocentos reais), que devera ser pago no més de
dezembro de 2019. Art. 22 O abono autorizado por essa Lei, ndo
serd incorporado para quaisquer efeitos nos vencimentos,
vantagens ou gratificagBes, percebid as pelos servidores efetivos
ou comissionados, nos meses subsequentes ao més de dezembro
de 2019. Art. 32 Para fins do disposto no art. 16, da Lei
Complementar nimero 101, de 04 de maio de 2000, as despesas
com a aplicagdo desta Lei sdo consideradas irrelevantes, nos
termos do que dispde o art. 72, da Lei Municipal n? 2.085, de 30
de junho de 2017 (LDO). Art. 42 As despesas com a aplicagdo
dessa Lei, serdo cobertas com recursos constantes de dotagdes
se

orgamentarias do orgamento vigente, suplementadas,

necessario. Art. 52 Esta lei entrard em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir de 12 de dezembro
de 2019. Art. 62 Revogam -se as disposicbes em contrario.
Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.
THIAGO ANTONIO BRIGANO Prefeito de Ibirarema Registrada
nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada e afixada na
Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como
publicada no Didrio Oficial do Municipio de Ibirarema e
disponibilizada n o sitio www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES
DA SILVA

Chefe de Gabinete

LEI N2 2,315, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E O SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE IBIRAREMA - SAAEI
DISPONIBILIZAREM PLANO DE ASSISTENCIA A SAUDE AOS SEUS
SERVIDORES E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS. O Prefeito do
Municipio de lbirarema, Estado de Sdo Paulo, usando das
atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei; FAZ SABER que a
Camara do Municipio de lbirarema aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei: Art. 12 Fica o Poder Executivo Municipal
e 0 Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Ibirarema — SAAEI
autorizados a disponibilizarem Plano de Assisténcia a Saude aos
seus servidores publicos, extensivo aos conselheiros tutelares.
Art. 22 Para a contratagdo do Plano de Assisténcia a Saude de que
trata esta Lei, o Poder Executivo Municipal fara a competente
licitagdo, para escolha da prestadora dos servigos, que devera ser
registrada na Agéncia Nacional de Satde Suplementar — ANS. Art.
30
Municipal e dos conselheiros tutelares que aderirem ao Plano de
Assisténcia a Saude de que trata o art. 12 desta Lei, serdo

As mensalidades dos servidores publicos do Executivo

custeadas integralmente pelo erario municipal e as dos Servidores
do SAAEI pelo seu erdrio. § 12 A adesdo de que trata o caput deste
artigo, serd facultativa, mediante autorizagdo escrita de cada
interessado. § 22 Para efeito desta Lei, considera -se: | — servidor
publico: toda pessoa legalmente investida em emprego publico,
de provimento efetivo ou de provimento em comissdo, bem como
aquela contratada temporariamente com fundamento na
legislagdo municipal; Il — conselheiro tutelar: toda pessoa que ndo
tém vinculo empregaticio com o Municipio de b irarema, e que
esteja na condigdo de titular e no exercicio do mandato. Art.
42 O servidor publico do Executivo Municipal, do SAAEI e o
Conselheiro Tutelar poderdo incluir no plano de saide de que
trata o art. 12 desta Lei, seus dependentes, ar cando integralmente
com o 6nus desta adesdo. Art. 52 O Rol de Procedimentos e
Eventos em Salde a ser contratado através do Plano de
Assisténcia a Saude sera definido no Edital de Licitagdo, quando
da escolha da prestadora dos servigos. Art. 62 As despesas com a
aplicagdo desta Lei serdo cobertas com recursos constantes de
dotagdes orgamentarias proprias do orgamento vigente,
suplementadas, se necessario. Art. 72 Esta lei entrard em vigor na
data de sua publicagdo. Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 1 1
de dezembro de 2019. THIAGO ANTONIO BRIGANO Prefeito de
Ibirarema Registrada nesta Secretaria Municipal na data supra,
publicada e afixada na Portaria desta Prefeitura, em local visivel e
de costume, bem como publicada no Diario Oficial do Municipio
de Ibirarema e disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br.
DIRCEU ALVES DA SILVA

Chefe de Gabinete

LEI N2 2.314, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

AUTORIZA A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIRAREMA
CONCEDER SUBVENGAO SOCIAL A ASSOCIAGAO DE PAIS E
AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE SALTO GRANDE - APAE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS . O Prefeito do Municipio de Ibirarema,
Estado de Sdo Paulo, usando das atribuigdes que lhe sdo
conferidas por Lei; FAZ SABER que a Camara do Municipio de
Ibirarema aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei: Art.
12 Fica a Prefeitura do Municipio d e Ibirarema autorizada a
conceder subvengao social a ASSOCIAGAO DE PAIS E AMIGOS DOS
EXCEPCIONAIS DE SALTO GRANDE - APAE, inscrita no CNPJ/MF sob
n2 03.275.520/0001 -03, com sede na Av. Bardo do Rio Branco, n®
415, na cidade de Salto Grande, Estado de Sdo P aulo, no valor
mensal de até RS 10.850,00 (dez mil, oitocentos e cinquenta
reais), para os meses de janeiro a dezembro de 2020. Art. 22 A
subvengdo social a que se refere o artigo anterior, sera repassada
de acordo com o programa de desembolso de caixa da
municipalidade e destinar -se-a exclusivamente para custear
despesas com a manutengdo da referida Associagdo, ndo podendo
ser redistribuida para outras entidades, congéneres ou ndo. Art.
32 A Associagdo beneficidria prestard contas dos recursos
repassados pelo Municipio, dentro do prazo maximo de 30 (trinta)
dias ap6s o encerramento do exercicio financeiro, em
conformidade com as normas do Tribunal de Contas do Estado de
S&o Paulo. Art. 42 Caso a Associagdo deixe de prestar contas nos
termos do que dispde o artigo anterior ou receba parecer
desfavoravel emitido pelo Contador da Prefeitura e/ou Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo quanto a sua aprovagdo, ficard
impedida de receber novas subvengdes até que se regularize tal
situagdo. Art. 52 Para o recebimento mensal da subvengdo de que
trata esta Lei, a entidade beneficiaria, devera, obrigatoriamente,
apresentar prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal; prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
através de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa de Débitos
referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo; prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa; e, outras
a que estiver sujeita, sob pena de ficar impedida de receber os
recursos até sua regularizagdo. Paragrafo Unico. Ressalva -se a
possibilidade de apresentagdo de certiddo positiva, com efeitos de
negativa. Art. 62 As despesas com a concessdo da subvengao social
a que se refere esta Lei, serdo cobertas com os recursos
constantes de dotagdes orgamentarias préprias do orgamento
vigente, suplementa das, se necessario. Art. 72 Esta Lei entra em
vigor na data de sua publicagdo. Prefeitura do Municipio de
Ibirarema, 11 de dezembro de 2019. THIAGO ANTONIO BRIGANO
Prefeito de Ibirarema Registrada nesta Secretaria Municipal na
data supra, publicada e afixada na Portaria desta Prefeitura, em
local visivel e de costume, bem como publicada no Diario Oficial
do Municipio de Ibirarema e disponibilizada no sitio
www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES DA SILVA Chefe de

Gabinete
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LEI N2 2.313, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

AUTORIZA A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIRAREMA
CONCEDER SUBVENGAO SOCIAL AO LAR “PADRE ADOLFO
EMMERICH” DE IBIRAREMA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. O
Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sdo Paulo, usando
das atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei; FAZ SABER que a
Camara do Municipio de Ibirarema aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei: Art. 12 Fica a Prefeitura do Municipio de
Ibirarema autorizada a conceder subvengdo social ao Lar "Padre
Adolfo Emmerich" de lIbirarema, entidade assistencial e de
utilidade publica, com CNPJ nimero 54.711.098/0001 -14,
localizado na Rua Samuel Klepach, nimero 810, na cidade de
Ibirarema, Estado de S3o Paulo, no valor mensal de até RS
5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais), para os meses de janeiro
a dezembro de 2020. Art. 22 A subvengdo social a que se refere o
artigo anterior, serd repassada de acordo com o programa de
desembolso de caixa da municipalidade e destinar-se-a
exclusivamente para custear as despesas com a manutengdo de
referida Entidade, ndo podendo ser redistribuida para outras
entidades, congéneres ou ndo. Art. 32 A Entidade beneficiaria
prestard contas dos recursos repassados pelo Municipio, dentro
do prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do
exercicio financeiro, em conformidade com as normas do Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo. Art. 42 Caso a Entidade deixe
de prestar contas nos termos do que dispde o artigo anterior ou

receba parecer desfavoravel e mitido pelo Contador da Prefeitura
e/ou Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo quanto a sua
aprovagao, ficara impedida de receber novas subvengdes até que
se regularize tal situagdo. Art. 52 Para o recebimento mensal da
subvengdo de que trata esta Lei, a entidade beneficiaria, devera,
obrigatoriamente, apresentar prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual e Municipal; prova de regularidade para com a
Fazenda Federal, através de Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Div ida Ativa da Unido; Certiddo
Negativa de Débitos referente ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo; prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa; e, outras a que estiver sujeita, sob pena de ficar
impedida de receber os recursos até sua regularizagdo. Paragrafo
Unico. Ressalva-se a possibilidade de apresentagdo de certiddo
positiva, com efeitos de negativa. Art. 62 As despesas com a
concessdo da subvengdo social a que se refere esta Lei, serdo
cobertas com os recursos constantes de dotagdes orgamentarias
proprias do orgamento vigente, suplementadas, se necessario.
Art. 79 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.
THIAGO ANTONIO BRIGANO Prefeito de Ibirarema Registrada
nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada e afixada na
Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como
publicada no Didrio Oficial do Municipio de lbirarema e
disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES
DA SILVA

Chefe de Gabinete

LEI N2 2.312, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

AUTORIZA A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIRAREMA A
CONCEDER SUBVENGCAO SOCIAL AO INSTITUTO FRANCISCO
ANTUNES RIBEIRO - IFAR, PARA O EXERCICIO DE 2020 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. O Prefeito do Municipio de Ibirarema,
Estado de S3o Paulo, usando das atribuigbes que lhe sdo
conferidas por Lei; FAZ SABER que a Camara do Municipio de
Ibirarema aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei: Art.
12 Fica a Prefeitura do Municipio de Ibirarema, autorizada a
conceder subvengdo social ao INSTITUTO FRANCISCO ANTUNES
RIBEIRO - IFAR, entidade assistencial e de utilidade publica,
inscrito no CNPJ/MF sob nimero 05.272.103/0001 -24, localizado
na cidade de Ibirarema, Estado de S&o Paulo, no val or mensal e
atual de RS 5.973,15 (cinco mil, novecentos e setenta e trés reais
e quinze centavos), a ser corrigido pelo indice IPCA apurado no
exercicio de 2019, para vigorar nos meses de janeiro a dezembro
do exercicio de 2020. Art. 22 A subvengdo social a que se refere o
artigo anterior, serd repassada de acordo com o programa de
desembolso de caixa da municipalidade e destinar -se-a
exclusivamente para custear as despesas com a manutengdo de
referida Entidade, ndo podendo ser redistribuida para outras
entidades, congéneres ou ndo. Art. 32 A Entidade beneficidria,
nos termos do que dispée o Termo de “COMPROMISSO DE
AJUSTAMENTO DE CONDUTA”, celebrado em 25 de outubro de
2017, pelos compromissarios Ministério Publico do Estado de Sdo
Paulo, Prefeitura Municipal de Palmital, Prefeitura Municipal de
Ibirarema, Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista,
Prefeitura Municipal de Platina e IFAR (Instituto Francisco Antunes
Ribeiro), nos autos do Inquérito Civil n2 14.0362.0000445/2015 -4,
devera apresentar a cada 90 (noventa) dias, um balango com
prestagdo de contas, bem como certidSes negativas de
regularidade federal, estadual e municipal, inclusive do FGTS e de
eventuais débitos trabalhistas. Art. 42 Caso a Entidade deixe de
prestar contas ou de apresentar as certiddes negativas nos termos
do que dispde o artigo anterior, ficard impedida de receber novas
subvengOes até que se regularize tal situagdo. Pardgrafo Unico.
Ressalva-se a possibilidade de apresentagdo de certiddo positiva,
com efeitos de negativa. Art. 52 As despesas com a concessdo da
subvengdo social a que se refere esta Lei, serdo cobertas com os
recursos constantes de dotagdes orgamentdrias proprias do
orgamento vigente, suplementadas, se necessario. Art. 62 Esta Lei
entrard em vigor na data de sua publicagdo. Prefeitura do
Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019. THIAGO
ANTONIO BRIGANO Prefeito de Ibirarema Registrada nesta
Secretaria Municipal na data supra, publicada e afixada na
Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como
publicada no Diario Oficial do Municipio de Ibirarema e
disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES

DA SILVA
Chefe de Gabinete

LEI N2 2,311, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A RATIFICACAO E APROVACAO DO PLANO

MUNICIPAL DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS. O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de
Sdo Paulo, usando das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei;

FAZ SABER que a Camara do Mu nicipio de Ibirarema aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei: Art. 12 Esta Lei ratifica e

aprova o PLANO MUNICIPAL  DE  ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO, constante do documento anexo, com duragdo

de 10 (dez) anos. Art. 22 O Municipio a partir da aprovag do do
PLANO MUNICIPAL DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO,

procederd avaliagBes periddicas de sua implantagdo. Art. 32 As

despesas decorrentes da execugdo da presente Lei, correrdo por

conta das dotagBes orgamentdrias existentes e consignadas no

orgamento vigen te, suplementadas, se necessario. Art. 42 Esta Lei

entrara em vigor na data de sua publicagdo. Prefeitura do

Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019. THIAGO

ANTONIO BRIGANO Prefeito de Ibirarema Registrada nesta

Secretaria Municipal na data supra, publicada e afixada na
Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como
publicada no Didrio Oficial do Municipio de Ibirarema e
disponibilizada no sitio  www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES
DA SILVA Chefe de Gabinete

LEI COMPLEMENTAR N2 73, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.
DISCIPLINA A CESSAO E O RECEBIMENTO EM CESSAO DE
SERVIDOR PUBLICO DE PROVIMENTO EFETIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de
S&o Paulo, usando das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar: Art. 12 Fica
autorizado o Chefe do Poder Executivo Municipal a ceder ou
receber em cessdo servidor publico de cargo, em prego ou fungdo
publica de provimento efetivo, nas condi¢des impostas por Lei.
Art. 22 Para os fins desta Lei Complementar considera -se cessdo
o ato administrativo que implica na autorizagdo do exercicio do
servidor publico de um para outro 6érgdo dos Pode res Executivo,
Legislativo ou Judicidrio, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, mediante a celebragdo de instrumento
especifico para esta finalidade, a critério da entidade cedente e
cessiondria. Art. 32 O pedido de cessdo de servid or em exercicio
no Poder Executivo do Municipio de Ibirarema deverd ser
formalizado por escrito pelo 6rgdo interessado e dirigido ao
Prefeito Municipal. Pardgrafo tnico. O exercicio do emprego por
servidor publico cedido somente tera inicio apds o deferime nto
do pedido por parte do Prefeito Municipal. Art. 42 A cessdo do
servidor publico municipal ndo implicara na ruptura do vinculo
empregaticio e nem a perda da vaga correspondente ao
emprego para o qual foi investido originariamente e se encontra
efetivado. Art. 52 Nos termos desta Lei Complementar, o servidor
cedido ndo ocupard emprego de cardter efetivo existente no
quadro de pessoal do drgdo cessionario. Art. 62 O ato da cessdo
ou recebimento da cessdo do servidor podera ocorrer com ou sem
prejuizo dos vencimentos do servidor cedido, mediante ajuste
entre as entidades cedente e cessiondria e anuéncia expressa do
servidor. Art. 72 A cessdo de servidor de que trata o artigo 12
desta lei complementar sera precedida de convénio celebrado
entre as partes, de acordo com os interesses do municipio e
necessidades do orgdo para o qual o servidor venha a ser cedido.
Art. 82 A frequéncia do servidor cedido serd controlada p ela
entidade publica cessionaria e serd informada mensalmente, por
escrito, a Prefeitura Municipal, arquivando -se cdpia na reparti¢do
de origem para controle e eventuais comunicagdes pertinentes a
cessdo. Art. 92 O servidor cedido nos termos desta lei
complementar fard jus a todos os beneficios e gratificagdes
decorrentes de seu emprego junto a Prefeitura do Municipio de
Ibirarema. Art. 10. As despesas decorrentes desta lei correrdo por
conta de dotagdo prépria consignada no orgamento vigente,
suplementada, se necessdrio. Art. 11. O cedente poderd, a
qualquer tempo, mediante juizo de conveniéncia e oportunidade,

requisitar o retorno do servidor publico cedido. Art. 12. A cessdo
de servidor publico do municipio de Ibirarema far -se-a pelo prazo
de até quatro anos, sendo facultada sua prorrogagdo por igual
periodo, mediante juizo de conveniéncia e oportunidade a cargo
do Poder Executivo. § 12 E condigdo para a prorrogagio da cessdo
a formulagdo de requerimento especifico com esta finalidade por
parte do orgdo cessiondrio e do servidor cedido. § 22 O
requerimento de que trata o pardgrafo anterior deverd ser
protocolado no prazo de trinta dias anteriores ao término do
prazo de encerr amento da cess3o, sob pena de indeferimento do
pedido de prorrogagdo. Art. 13. Findo o periodo de validade da
cessdo e em ndo havendo sua prorrogagdo, o servidor publico
municipal cedido deverd reapresentar -se ao 6rgdo responsavel
pela gestdo de pessoal, no prazo maximo de cinco dias, sendo
reinserido no quadro de servidores do Poder Executivo.
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Art. 14. N&o poderdo ser dados ou recebidos em cessdo os
servidores publicos ocupantes de cargos ou empregos em
comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo. Art. 15. Fica
autorizado o Poder Executivo Municipal celebrar convénio com os
Poderes Executivo, Leg islativo ou Judiciario, da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para a cessdo e
recebimento de servidores ocupantes de cargos ou empregos
efetivos. Art. 16. Os servidores publicos municipais cedidos sem
prejuizo de seus vencimentos te rdo direito a: | — percepgdo de
seus vencimentos e vantagens inerentes ao cargo ou emprego,
com excegdo das vantagens decorrentesde  designagdo  para

fungdes de confianga; Il — contagem do tempo de servigo para
todos os efeitos legais. Art. 17. Esta Lei Complementar entrard em
vigor na data de sua publicagdo. Prefeitura do Municipio de
Ibirarema, 11 de dezembro de 2019. THIAGO ANTONIO  BRIGANO
Prefeito de Ibirarema Registrada nesta Secretaria Municipal na
data supra, publicada e afixada na Portaria desta Prefeitura, em
local visivel e de costume, bem como publicada no Didrio Oficial
do Municipio de Ibirarema e disponibilizada no sitio
www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES DA SILVA

Chefe de Gabinete

DECRETO N¢ 143/2019, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A PRORROGAGCAO DO PRAZO DE VALIDADE DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 01/2018, DE 31 DE
OUTUBRO DE 2018. THIAGO ANTONIO BRIGANO, Prefeito do
Municipio de Ibirarema, Estado de Sdo Paulo, usando das
atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei; e, CONSIDERANDO que
a municipalidade realizou o Processo Seletivo Simplificado n?
01/2018, para atender necessidade temporaria de excepcional
interesse publico das areas da Educagdo e da Saude, para
respectivamente, contratar Professores e Agente Comunitério de
Saude.

CONSIDERANDO que o Edital do Processo Seletivo Simplificado
n2 01/2018, estabeleceu em seu item 14.7 prazo de validade de
01 (um) ano, permitida sua prorrogagdo por igual periodo, a
critério da Administragdo, contado da homologagdo final de seu
resultado; CONSIDERANDO que referido processo foi
homologado pelo Decreto Municipal n2 132/2018, em 21 de
dezembro de 2018. DECRETA: Art. 12 Fica prorrogado por mais
01 (um) ano, o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado n2 01/2018, de 31 de outubro de 2018, nos termos
do que dispde seu item 14.7, cuja homologagdo se deu pelo
Decreto Municipal n2 132/2018, em 21 de dezembro de 2018.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor n a data de sua publicagdo.
Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 12 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO Prefeito de Ibirarema

Registrado nesta Secretaria Municipal na data supra, publicado e
afixado na Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume,
bem como publicado no Didrio Oficial do Municipio de Ibirarema

e disponibilizado no sitio www.ibirarema.sp.gov.br . DIRCEU ALVES
DA SILVA Chefe de Gabinete
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LEI N° 2.310, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2019.
AUTORIZA A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
IBIRAREMA, ALIENAR, POR DOACAO, A TITULO
GRATUITO E SEM ENCARGOS, REDE DE
DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETRICA A
ENERGISA SUL-SUDESTE - DISTRIBUIDORA DE
ENERGIA S.A., E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sao Paulo,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema

aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica a Prefeitura do Municipio de Ibirarema autorizada
a alienar, por doagdo, a titulo gratuito ¢ sem encargos a Distribuidora ENERGISA SUL-
SUDESTE - DISTRIBUIDORA DE ENERGIA S.A., inscrita no CNPJ sob n°
07.282.377/0001-20, com enderego na Rodovia Assis Chateaubriand, KM 455 + 600 metros,
parte B, Vila Maria, na cidade Presidente Prudente, Estado de Sdo Paulo, a rede de distribuicao
de energia elétrica do Distrito Industrial Dorival Anténio Brigano, PE 00231/17, localizado na
Rua Francisco José da Silva Onga, s/n, Bairro Francisco Camacho Garcia, neste municipio de
Ibirarema, composta pelos seguintes materiais e mao de obra, no valor total de RS 284.409,66

(duzentos e oitenta e quatro mil, quatrocentos e nove reais ¢ sessenta e seis centavos):

CODIGO DESCR_ICAO UNI | QTDE. | VLUNIT. | VL. TOTAL
90301 ALCA PREFORMADA CABO ACO DISIRIB | UN. 6 411 24,66
CONTRA POSTE 6,40MM 460,0MM
90013 | ALCA PREFORMADA CABO ACO STD 9,53MM | PC 12 8,03 107,16
965,0MM
2815 | ALCA PREFORMADA DISTRIBUICAO 2AWG | PC 21 524 110,04
610,0MM
90537 | ANEL  AMARRACAO  SI  P/ESPACADOR | UN. 202 2.17 438,34
45X903X140MM
639102 | ARAME LISO RED TRAT AC GF 2,11MM (14BWG) KG 21 14.65 307.65
90393 | ARMACAO SECUND ACO CARB GALV 1 ESTRIBO | UN. 24 $.03 192,72
5.0X 125,0X 110,0MM
2966 | ARMACAO SECUNDARIA ACO CARB 2 ESTRIBOS | PC 55 15,07 828,85
5.0X 325.0X 310,0MM
3055 | ARRUELA ESPACADORA LISA CIRCULAR FOFO | PC 37 14,40 532,80
GALV DIN9021 M18
90389 | ARRUELA QUADR REG SAE1020 GALV 18,0MM | UN. 346 0,33 114,18
38,0MM ESP 3MM
90540 | BRACO ANTI-BALANCO 150KV 305MM UN. 22 29,23 643,06
632900 | CABO AL PROT CA 35MM 8.7-15KV XLPE M 6.201 4,60 28.524,60
90200 | CABO  MULTIPLEX  0,6/IKV AL XIPE | M 2.06 22,45 46.404,15
IX1X120MM2+70MM2 3F -
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90294 CABO PROT SPL COBRE 16MM2 15,0KV 1F 6 FIOS M. 30 6.85 205,50

4641 CAPA CON CUNHA PE 15KV SERIE AZ PC 18 9.84 177.12

90547 CHAVE FUS DISTR PORC 150KV 315A 1F MAN PC 21 170,73 3.585.33
SECO 7.1KA BASE C

178 CON CUNHA DER CN15 AL 9.2-14 5X9_2-14MM PC 7 571 39,97

3057 CONECTOR. CUNHA ALUMINIO 1/0 - 2/0 AWG /2 PC 36 14.20 511,20
AWG AZ

2015 CONECTOR CUNHA ALUMINIO 14,53MM/ 11,79MM PC 32 5,95 190.40
AZ

2916 CONECTOR CUNHA ALUMINIO 14,53MM/ 14,53MM PC 18 5,52 99.36
AZ

90345 CONECTOR CUNHA C-ESTRIBO AT UM UN. 6 10,07 60,42
2AWG(CA/CAA) ZAWG VM

90356 CONECTOR DER PERF DUPLO TERMOPL 35- UN. 225 7.55 1.698.75
120MM2/ 35-120MM2

90255 CORDOALHA ACO CARB CL A 7 FIOS MR 6 40MM M. 2.067 1,70 3.513.90
1430KGF

90401 CRUZETA DISTR CONCR TIPO QUADR 90X90MM UN. 7 41,41 28987
2000MM 250DAN CL 2

20567 ESPACADOR LOSANGULAR AUTOTRAVANTE 15 PC 232 56,66 13.14512
KV 03 COND 340 X 460MM

90399 ESTRIBO ACO CARB 14,0X 70,0MM 400DAN BRACO UN. 40 11.70 468,00
TIPO L

2936 FIO ATUMINIO 6 AWG IF MOLE KG 3,74 28,55 106,78

90392 FITA AMARRACAO CABOS LISA ALUMINIO KG 344 24,03 82.66
10,0MM 1.00MM

375 FITA ISOL AUTOFUSAO EPR PT 750V 19X10M PC 5 9.66 48.30

3077 FITA ISOLANTE PT 0,75KV 19MM 20M 120UN PC 5 2,59 12,95

90515 FIXADOR PERFIL U ACO CARB 37X76X176MM 150 UN. 18 12,13 218.34
DAN

90448 GANCHO OLHAL S/TRAVA SAE1045 5000DAN UN. 75 5,31 398,25

3942 GRAMPO ANC CABO COBERTO 14-16 MM PC 36 23,33 839,88

90462 HASTE ATERRAMENTO CIRC S/ROSCA 143X UN. 69 35,37 2.440.53
2400MM

90275 ISOLADOR PINO POLIMERICO CINZA 280.0MM UN. 42 21,90 919,80
15KV

90295 ISOLADOR ROLDANA PORCELANA MARROM UN. 140 1.96 274,40
800X 76,0MM 1350DAN

90277 ISOLADOR SUSP BASTAO POLIM GARF-OLH UN. 19 24,50 465,50
370,0MM 380MM 15KV

90440 MANILHA SAPATILHA SAE1020 16,0MM 5000DAN UN. 75 7.12 534,00

90443 MAO FRANCESA PLANA SAE 1020 32X 6X 619MM UN. 14 6,74 94.36

90210 PARA RAIO DISTR POLIM 138KV OX ZN 10KA UN. 18 85,77 1.543.86
S/CENTELHADOR

90360 PARAFUSO QUAD SAE1020 RP MG CL 6G M16X UN. 113 2,37 267.81
125MM

90362 PARAFUSO QUAD SAFE1020 RP MG CL 6G M16X UN. 134 325 43550
200MM

20363 PARAFUSO QUAD SAE1020 RP MG CL 6G M16X UN. 34 3,65 124,10
250MM

90364 PARAFUSO QUAD SAFE1020 RP MG CL 6G M16X UN. 140 541 757.40
300MM

90365 PARAFUSO QUAD SAE1020 RP MG CL 6G M16X UN. 24 6,05 145,20
350MM

90447 PERFIL U ACO CARB 76,2X38.0X 6,5MM UN. 18 64,37 1.158,66

2058 PINO ISOLADOR SAE 1010/20 16,0MM 150X 38X PC 35 9,79 342,65
192MM

90387 PORCA OLHAL STD SAFE1045 GALWV MG Ml6 UN. 101 521 526,21
78,0MM

90198 POSTE CONCR DUPL T 11M 300DAN 330X448MM PC 39 601,05 23.440.95
110X 140MM CL IT

90199 POSTE CONCR DUPL T 11M 600DAN 330X448MM PC 23 732,87 16.856.01
110X 140MM CL IT

90203 POSTE CONCR DUPL T 12M 600DAN 350X476MM PC 2 824.60 1.649.20
110X 140MM CL 1T

2964 SAPATILHA PESADA ACO CARB 9.5MM PC 27 1,24 3348

4765 SUPORT HORIZ AC 675X300X60MM 63MM 200DAN PC 6 37,61 225,66

4096 SUPORTE L ENERGISA DES EPD- 57035-054 PC 12.45 572,70
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LEI COMPLEMENTAR N° 74, DE 11 DE DEZEMBRO DE
2019.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DAS ATRIBUICOES E
GRAUS DE ESCOLARIDADES DOS EMPREGOS
PUBLICOS EFETIVOS DE AUDITOR EM SERVICOS DE
SAUDE, BIBLIOTECARIO E BIOMEDICO, QUE
INTEGRARAO O ANEXO III, DE QUE TRATA O
PARAGRAFO UNICO, DO ARTIGO 41, DA LEI
COMPLEMENTAR N° 30, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015.

O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sao Paulo,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema, aprovou

e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criadas as atribuigdes e graus de escolaridades dos
empregos publicos efetivos de Auditor em Servigos de Sande, Bibliotecario e Biomédico, que
passardo a integrar o Anexo III, de que trata o paragrafo Gnico, do artigo 41, da Lei
Complementar n° 30, de 30 de dezembro de 2015, conforme abaixo especificados:

AUDITOR EM SERVICOS DE SAUDE
TITULO DO EMPREGO: Auditor em Servigos de Saude — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Prefeito Municipal, devendo obediéncia as normas técnicas

¢ aos padrées de auditoria.

DESCRICAO SUMARIA:

— Realizar atividade de avaliacdo independente, e de

assessoramento da administracdo, voltada para o exame e analise da adequagdo, eficiéncia (a
agao), eficacia (o resultado), efetividade (o desejado: custo/beneficio), e qualidade nas agées de
saude, praticados por todos os prestadores de servigos, sob os aspectos quantitativos (produgao
e produtividade), qualitativos e contabeis (custos operacionais), com observancia de preceitos
éticos e legais;

— Realizar auditoria como um sistema de revisao e controle,

para informar a administracio sobre a eficiéncia e eficacia dos proggama
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DESCRICAO DETALHADA:

— Verificar a adequacdo, legalidade, Ilegitimidade,
economicidade, eficiéncia, eficacia e resolutividade dos servigos de saude conveniados,
contratados e proprios, aferindo a preservagdo dos padrdes, indicando medidas corretivas;

— Implantar medidas corretivas, revisdo de normas ou
elaboragao de instrugdes que permitam o continuo aperfeicoamento do sistema;

— Buscar conformidade em todos os processos;

— Identificar e corrigir erros;

— Reduzir custos;

— Melhorar processos;

— Garantir mais qualidade na prestacdo do servico de saude
ao paciente;

— Identificar agdes preventivas;

— Controlar riscos;

— Identificar fraudes;

— Entender todos os processos de uma auditoria;

— Ter habilidades de gestdo ¢ lideranga;

— Conhecer normas, legislagao e politicas de saude;

— Habilidades de planejamento;

— Respeitar as pessoas, protocolos e procedimentos;

— Ser transparente;

— Ter uma visao estratégica;

— Ter sigilo profissional;

— Ser responsavel, imparcial e ético;

— Produzir relatorios de forma clara e verdadeira;

— Conhecer todos as areas ¢ processos das unidades de sande
que ira auditar;

— A partir dos resultados da auditoria, apresentar o cenario
encontrado ao gestor das unidades de satde e indicar possiveis agdes para melhoria ¢
conformidade dos processos;

— Verificar se as atividades estdo de acordo com o planejado;

- © [ ]
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Sua fungédo ndo ¢ somente indicar as falhas e os problemas,
mas também, apontar sugestdes ¢ solugdes, assumindo, portanto, um carater eminentemente
educacional.

— Executar outras tarefas relacionadas a sua area de atuacéo.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com pos-

graduagdo ou especializagdo em Sistemas de Sande.

BIBLIOTECARIO
TITULO DO EMPREGO: Bibliotecario — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Dirctor do Departamento Educacéo ¢ Esporte

DESCRICAO SUMARIA:

— Catalogar e guardar as informacdes, orientar sua busca e

selecdo;
— Analisar, sintetizar e organizar livros, revistas,

documentos, fotos, filmes e videos.

DESCRICAO DETALHADA:

— Cumprir e fazer cumprir o Regulamento de uso da
Biblioteca Municipal, assegurando organizacdo e funcionamento;

— Atender a comunidade escolar e a populagdo em geral,
disponibilizando e controlando o empréstimo de livros, de acordo com Regulamento préprio da
Biblioteca;

— Auxiliar na implementacao dos projetos de leitura previstos
na proposta pedagdgica curricular dos estabelecimentos de ensino;

— Auxiliar na organizagdo do acervo de livros, revistas, gibis,
videos, DVDs, entre outros;

— Encaminhar a direcdo do Departamento sugestio de
atualizacdo do acervo, a partir das necessidades indicadas pelos usuarios;

— Zelar pela preservacdo, conservagio e restauro do acervo;

— Registrar o acervo bibliografico e dar baixa, sempre que

necessario;
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— Receber, organizar e controlar o material de consumo ¢
equipamentos da biblioteca municipal;

— Manusear e operar adequadamente os equipamentos e
materiais, zelando pela sua manutencao;

— Participar de eventos, cursos, reunides, sempre que
convocado, ou por iniciativa propria, desde que autorizado pela direcao, visando ao
aprimoramento profissional de sua fungéo;

— Auxiliar na distribuigédo e recolhimento do livro didatico;

— Participar da avaliacao institucional, conforme orientagdes
do Departamento;

— Zelar pelo sigilo de informacgdes pessoais de alunos,
professores, funcionarios, familias e de cidadaos da comunidade;

— Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho
com seus colegas, com alunos, com pais e com os demais segmentos da comunidade escolar;

— Manter ¢ promover relacionamento com a comunidade em
geral;

— Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica;

— Promover a criagdo e a manutencgdo de arquivos digitais;

— Realizar a montagem de bancos de dados em
computadores, empregando para isso os sistemas de informatica e a internet;

— Estabelecer, coordenar e executar a politica de selecao e
afericao do material integrante das colecoes de acervo;

— Estruturar e executar a busca de dados e a pesquisa
documental;

— Exercer as demais atribuicdes decorrentes do Regimento da

Biblioteca Municipal e aquelas que concernem a especificidade de sua funcao.

ESCOLARIDADE: Bacharel em Biblioteconomia, com

registro no Orgdo de Classe.

BIOMEDICO
TITULO DO EMPREGO: Biomedico — Efetivo
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SUPERIOR IMEDIATQ: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social.

DESCRICAO SUMARIA:

— Executar todo procedimento técnico-profissional, para
atender a demanda da area da saude pablica municipal ¢ das demais areas da biomedicina em

que for necessario atuar, no ambito municipal.

DESCRICAO DETALHADA:

— Investigagdo, diagnostico e tratamentos de patologias;

—Realizar exames e firmar os respectivos laudos, assumindo
a responsabilidade técnica;

— Executar o processamento de sangue, suas sorologias e
exames pré transfusionais;

— Analisar os agentes encontrados em exames clinicos, como
exames de sangue e elaborar o laudo com o resultado;

— Fazer exames de imagem, como tomografia,
ultrassonografia, raio X, mamografia, entre outros e, assinar os laudos;

— Estudar elementos fisicos, quimicos e microbioldgicos da
apua e esgoto para elaborar laudos;

— Atuar em apoio a vigilancia sanitaria;

—Realizar toda e qualquer coleta de amostras biologicas para
realizagdo dos mais diversos exames, como também supervisionar os respectivos setores de
coleta de materiais biologicos de qualquer estabelecimento a que isso se destine;

— Realizar analises fisico-quimica ¢ micro-biolégica para o
saneamento do meio ambiente;

— Realizar exames que utilizem como técnica a reagao em
cadeia da polimerase (PCR), podendo para tanto assumir a Responsabilidade Técnica e firmar
os respectivos laudos;

— Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

— Criar, manipular, reproduzir e estudar organismos em
laboratorios;

— Pesquisar a utilizagdo de microrganismos na producao de

medicamentos e alimentos
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— Realizar exames para o diagnoéstico de doengas ¢
contaminagdes alimenticias;

— Identificar e classificar os micro-organismos causadores de
enfermidades e pesquisar medicamentos e vacinas para conté-los;

— Elaborar laudos sobre o impacto de obras e fabricas para o
melo ambiente;

— Exercer as seguintes atividades no diagndstico por imagem
e terapia: * realizar atividades em servigos de radiodiagnostico (operagdes com equipamentos ¢
sistemas de diagndstico por imagem, como tomografias computadorizadas, ressonancia
magnética, ultrassonografia, radiologia vascular e intervencionista, radiologia pediatrica,
mamografia, densitometria Ossea, neuroradiologia e medicina nuclear) e radioterapia
(operagdes com equipamentos de diferentes fontes de energia, para tratamento, que utilizam
radiacOes ionizantes) * gerenciar os servicos de radiodiagnostico ¢ gerenciar o sistema
PACS/RIS - realizar radiografia convencional e contrastada (exceto o laudo) « atuar em sistemas
de informacgédo em satde, prontuario eletrénico do paciente, telemedicina, sistemas de apoio a
decisdo, processamento de sinais biologicos, internet em satide, padronizacdo da informacao
em saude, processamento de imagens médicas, bioinformatica, tomografia computadorizada
(TC), ressonancia magnética (RM), medicina nuclear (MN), radioterapia (RT) e radiologia
meédica;

— Contribuir para a salvaguarda da satude publica em geral, e
as acgoes de educacio dirigidas a comunidade;

— No exercicio de suas atividades o biomédico devera
submeter-se-a 4s normas do Codigo de Etica da Profisso;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE:

Ensino Superior Completoc em Biomedicina, com
especializacdo em imagenologia, reconhecido pelo Ministério da Educagédo ¢ comprovacgao de

registro no Conselho Regional da Categoria - CRBM.

Art. 2° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua

publicacao.
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MUNICIPIO
VERDEAZUL

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019,

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema

Registrada nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada e

afixada na Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como publicada no

Diario Oficial do Municipio de Ibirarema e disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br.

DIRCEU ALVES DA SILVA

Chefe de Gabinete
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LEI COMPLEMENTAR N° 72, DE 11 DE DEZEMBRO DE
2019.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE EMPREGOS PUBLICOS
NO QUADRO DE SERVIDORES DO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE IBIRAREMA -
SAAEI E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sado Paulo,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema, aprovou

e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados os empregos publicos, de provimento
efetivo, regidos pela Consolidagio das Leis do Trabalho — C.I.T., junto ao Quadro de

Servidores do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAEI, conforme abaixo especificados:

DENOMINACAO QUANTIDADE CARGA VENCI-
DE HORARIA MENTO
EMPREGOS SEMANAL RS
EFETIVOS

Ajudante Geral 5 40 1.164,24

Contador 1 20 3.000,00

Controlador Interno 1 40 291254

Leiturista de Hidrometros 1 40 1.198.,53

Operador de Maquinas 1 40 1.815,58

Operador de Estagdo de Tratamento 1 40 1.850,00
de Agua e Efluente

Procurador Juridico 1 20 3.529.,60

Art. 2° Ficam estabelecidas as atribui¢des dos empregos de

provimento efetivo, criados por esta Lei Complementar, na forma abaixo especificadas:

AJUDANTE GERAL

Sabrag
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TITULO DO EMPREGO: Ajudante Geral — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Ibirarema — SAAEL

DESCRICAO SUMARIA:

— Realizar trabalhos de limpeza em geral para manter as
condi¢des de higiene e conservagao do local de trabalho. Executar outras tarefas inerentes a
sua fung¢io e determinadas pelo superior imediato. Auxiliar de servigos gerais - Executar
trabalhos rotineiros de limpeza e conservacdo em geral, executar servicos de limpeza,

arrumacao e de zeladoria de areas internas e externas de locais publicos da Autarquia.

DESCRICAO DETALHADA:

— Executar trabalhos bracais em diversas areas;

— Carregar e descarregar veiculos em geral;

— Arrumar mercadorias e materiais diversos, limpar, capinar,
participar de trabalhos de caiagdao de muros, paredes ¢ similares;

— Auxiliar na execucdo de redes, ligagdes e ramais de agua ¢
esgoto;

— Transportar materiais para realizacao de ligagdo de agua e
esgoto;

— Preparar argamassa;

— Proceder abertura e fechamento de valas;

— Colocar tubos e manilhas em valas;

— Auxiliar na inspe¢do e desobstrugdo de pogos de visita,
emissarios e coletores de esgoto;

— Limpeza Esta¢do de Tratamento de Esgoto, para evitar o
desvio da rede de esgoto para o corrego antes de ser tratado;

— Executar a limpeza de bueiros, fossas, esterqueiras e outros;

— Executar outras tarefas inerentes a sua funcgdo ¢

determinadas pelo superior imediato.

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto

Sabrag
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CONTADOR
TITULO DO EMPREGO: Contador — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Ibirarema — SAAEIL

DESCRICAO SUMARIA:

— Organizar e dirigir trabalhos ligados a contabilidade
publica, planejando, supervisionando, orientando e participando de sua execucdo, de acordo
com as exigéncias legais ¢ administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboracdo
da lei de diretrizes orcamentarias, da lei orcamentaria anual, do plano plurianual da
administragao e os controles das situagdes patrimonial e financeira da administracao e de seus
orgaos e fundos;

— Registrar atos e fatos contabeis: controlar o ativo
permanente;

— Elaborar relatorios, balancetes, demonstrativos contébeis,
balancos, prestagdes de contas;

— Prestar consultoria, assessoramento e informacgdes;

— Realizar auditoria interna;

— Atender solicitagcdes de orgios fiscalizadores e realizar

pericia.

DESCRICAO DETALHADA:

— Planejar o sistema de registro e operagdes contabeis,
atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar o controle
contabil e or¢amentario;

— Supervisionar a contabilizagio de documentos,
classificando e orientando o seu registro, para assegurar as exigéncias legais e do plano de
contas;

— Calcular e reavaliar ativo, fazer depreciacdo de veiculos,

magquinas, utensilios, moveis e instalagdes, utilizando—se de métodos e procedimentos legais;

Sobra ’ ‘
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— Preparar e assinar balancetes, balangos ¢ demonstracédo de
resultados, utilizando normas contabeis, para apresentar resultados parciais ou gerais da
situagdo patrimonial, econdmica e financeira;

— Prestar esclarecimentos a auditores do Tribunal de Contas
e de empresas particulares;

— Promover, por meio de técnicas proprias e através de
entrevistas e palestras, esclarecimento a populacgio e a grupos especificos de pessoas;

— Programar atividades de integracdo e treinamento de
agentes publicos, técnicos e servidores;

— Redigir textos informativos sobre eventos, folders,
catalogos, cartazes, relatorios, pareceres técnicos, etc.;

— Participar do planejamento, elaboragdo, execugdo ¢
avaliacao de politicas publicas, programas e projetos na administragao publica;

— Avaliar acervos patrimoniais e verificar haveres e
obrigagoes;

— Realizar a escrituragdo regular, oficial ou ndo, de todos os
fatos relativos aos patriménios ¢ as variagdes patrimoniais das entidades, por quaisquer
meétodos, técnicas ou processo;

— Classificar os fatos para registro contabeis, por qualquer
processo, inclusive computagdo eletronica, e respectiva validagdo dos registros e
demonstragdes;

— Controlar a formalizagdo, guarda, manutengcido ou
destruicao de livros e outros meios de registros contabeis, bem como dos documentos relativos
a vida patrimonial;

— Elaborar balancetes e demonstragdes do movimento por
contas ou grupos de contas, de forma analitica ou sintética;

— Levantar balancos de qualquer tipo ou natureza e para
quaisquer finalidades, como balangos patrimoniais, balancos de fundos, balangos financeiros, e
outros;

— Controlar, avaliar e estudar as gestdes econOmica,
financeira e patrimonial;

— Analisar o comportamento das receitas e as variagdes

or¢amentarias;
Sobra
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— Determinar a capacidade economico—financeira da
autarquia, inclusive nos conflitos trabalhistas e de tarifas;

— Elaborar or¢amentos de qualquer tipo, tais como
econdmicos, financeiros, patrimoniais e de investimentos;

— Realizar a programacdo orcamentaria e financeira,
acompanhando a execucdo de orgamentos programa, tanto na parte fisica, quanto na monetaria;

— Organizar os processos de prestagdes de contas da
autarquia, a serem julgados pelos tribunais, conselhos de contas ou 6rgaos similares;

— Revisar balangos, contas ou quaisquer demonstragoes ou
registros contéabeis;

— Realizar pericias contabeis, judiciais, extrajudiciais e
auditoria interna operacional;

— Proceder a fiscalizagdo tributaria que requeira exame ou
interpretacdo de pecas contabeis de qualquer natureza;

— Realizar a organizagao dos servigos contabeis quanto a
concepegdo, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de fluxogramas de
processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares;

— Proceder a planificagdo das contas, com a descricao das
suas fung¢des e do funcionamento dos servigos contabeis.

— Atuar em consonancia com o sistema de controle interno e
com o sistema de controle patrimonial, inclusive quanto a existéncia e localizagio fisica dos
bens;

— Realizar declaragdo de Imposto de Renda, pessoa juridica;
— Elaborar planos técnicos de financiamento e amortizacao
de empréstimos, incluidos no campo da matematica financeira;

— Prestar assessoria fiscal, assisténcia aos Orgidos
administrativos da autarquia e participar de planejamento tarifario;

— Elaborar calculos, analises e interpretacdo de amostragens
aleatorias ou probabilisticas;

— Elaborar e analisar projetos, inclusive quanto a viabilidade
econdmica;

—Realizar demais atividades inerentes as Ciéncias Contabeis

e suas aplicagdes;
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— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

inscricao no CRC.

CONTROLADOR INTERNO
TITULO DO EMPREGO: Controlador Interno — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Ibirarema — SAAEIL

DESCRICAO SUMARIA:

— Fazer a fiscalizagdo de todos os atos praticados na gestao

da Autarquia.

DESCRICAO DETALHADA:

— Comprovar a legalidade da gestido orcamentaria, financeira

¢ patrimonial;

— Comprovar a eficacia e a eficiéncia da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial;

— Assinar o Relatorio de Gestao Fiscal em conjunto com o
Diretor da Autarquia e também com o responsavel pela administragao financeira;

— Atentar se as metas de superavit orgamentario, primario e
nominal devem ser mesmo cumpridas;

— Observar se as operagdes de créditos sujeitam-se aos
limites e condi¢oes das Resolugdes do Senado;

— Verificar se os empréstimos e financiamentos vém sendo
pagos tal qual previsto nos respectivos contratos;

— Analisar se as despesas dos oito ultimos meses da gestao
tém cobertura financeira, o que evita, relativamente a esse periodo, transferéncia de descobertos

Restos a Pagar para o proximo Diretor da Autarquia;

wRETENTlR,
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— Verificar se estd sendo providenciada a reconducgdo da
despesa de pessoal e da divida consolidada a seus limites fiscais;

— Comprovar se os recursos da alienacdo de ativos estdo
sendo despendidos em gastos de capital e, ndo, em despesas correntes;

— Verificar a fidelidade funcional dos responsaveis por bens
e valores publicos;

— Apoiar o controle externo;

— Controlar os limites e condi¢des para a inscricdo de
despesas em Restos a Pagar, assim como exercer o controle sobre créditos adicionais e despesas
de exercicios anteriores;

— Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios
periddicos sobre a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, realizando pesquisas,
entrevistas, trazendo observacgoes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e
aperfeigoamento de atividades em sua area de atuagéo;

— Verificar os atos de admissao de pessoal, bem como os atos
de aposentadorias, para posterior registro no Tribunal de Contas;

— Cientificar as autoridades responsaveis sobre as
ilegalidades ou irregularidades constatadas na administragdo da Autarquia;

— Assinar o termo de quitacdo de adiantamentos, conforme
instrugoes do Tribunal de Contas;

— Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia ¢ eficiéncia, a economicidade ¢ a efetividade da gestdo or¢gamentaria, financeira e
patrimonial da Autarquia;

— Examinar a escrituragdo e a documentagdo contabil e
financeira;

— Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitagdes e dos contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

— Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos intelectuais em sua area de atuagao;

— Atentar se as metas de superavit orgamentario, primario e
nominal devem ser mesmo cumpridas;
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— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

formacdo em Ciéncias Contabeis ou Direito ou Economia, com os devidos registros nos Orgaos

de Classes, se obrigatorio.

LEITURISTA DE HIDROMETROS
TITULO DO EMPREGO: Leiturista de Hidrometros — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Ibirarema — SAAEL

DESCRICAO SUMARIA:

— Executar servicos de leitura em medidores de vazdo

anotando em formulario especifico o consumo.

DESCRICAO DETALHADA:

— Realizar a leitura em hidrometros (medidores de vazao de

dgua) e emitir as faturas do consumo de agua;

— Fazer conferéncia das instalagdes de &4gua e esgoto
observando e comunicando ao setor proprio as irregularidades encontradas nas redes;

— Caminhar pelos logradouros publicos do municipio,
efetuando a entrega das contas e os avisos de débito e cobranga relativas ao abastecimento de
agua e rede de esgoto;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas inerentes a sua funcdo e

determinadas pelo superior imediato.

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo

OPERADOR DE MAQW L._@
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TITULO DO EMPREGO: Operador de Maquinas — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Ibirarema — SAAEL.

DESCRICAO SUMARIA:

— Conduzir maquinas montadas sobre rodas ou esteiras que

servem para escavar, nivelar, aplainar ou compactar a terra e materiais similares.

DESCRICAO DETALHADA:

— Conduzir maquinas dentro de sua habilitagdo;

— Operar maquinas providas de pa mecanica ou cagamba,
acionando os comandos necessarios para escavar € mover terras, pedras, areia, cascalho e
materiais similares;

— Operar maquinas para abrir canais de drenagem,
acionando os comandos necessarios;

— Operar maquinas para abertura de wvalas, para a
instalagdo de encanamentos de agua e esgoto;

— Operar maquinas providas de rolos compressores,
acionando comandos para compactar e aplainar os materiais utilizados;

— Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de
betume;

— Informar ao Superior Hierarquico defeitos ou reparos a
serem feitos nas maquinas;

—Fazer arecuperacao, conservagao e readequagao de ruas
quando afetadas por servigos prestados pela Autarquia;

—Colaborar na limpeza e organizagao do local de trabalho;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias
do emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade
superior;

— Executar outras atividades correlatas ao emprego e/ou

determinadas pelo superior imediato.

ESCOLARIDADE: Engifo3
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OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO

DE AGUA E EFLUENTE

TITULO DO EMPREGO: Operador de Estacdo de

tratamento de Agua e Efluente — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto de Ibirarema — SAAEL

DESCRICAO SUMARIA:

— Monitorar o recebimento de residuos industriais e

urbanos, destinando residuos conforme normas vigentes e controlar o processo de
tratamento de agua ¢ efluentes;

— Realizar amostragem de residuos e efluentes.

DESCRICAO DETALHADA:

— Dosar solugdes quimicas;

— Avaliar os resultados das analises laboratoriais;

— Manipular reagentes;

— Ajustar de dosagem de solugdes;

— Verificar resultados de dosagens;

— Inspecionar e acionar equipamentos de agua ¢
efluentes;

— Solicitar manutencao de equipamentos;

— Cumprir procedimentos operacionais;

— Manter organizado o ambiente de trabalho;

— Trabalhar em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos de qualidade, seguranca, higiene, saude e preservagao ambiental;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou
autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.
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ESCOLARIDADE: Técnico em Quimica e/ou Ensino

Superior Completo na area de quimica, com registro no Orgio de Classe.

PROCURADOR JURIDICO
TITULO DO EMPREGO: Procurador Juridico — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor Administrativo do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto de Ibirarema — SAAEL

DESCRICAO SUMARIA:

— Controlar e delinear a orientagao juridica a ser seguida

pelo Diretor Administrativo do SAAEL

DESCRICAO DETALHADA:

— Patrocinar em juizo os interesses da Autarquia em
qualquer instancia judiciaria;

— Receber, pessoalmente, as citagdes e notificagoes
relativas as quaisquer a¢des ou procedimentos judiciais movidos contra a autarquia;

— Requisitar dos demais setores da autarquia as
informagdes, esclarecimentos e documentos necessarios ao desempenho de suas
atribuigoes;

— Sugerir ao Diretor Administrativo da Autarquia a
propositura de ag¢do de inconstitucionalidade de Lei ou ato normativo e claborar as
informacoes que lhe caiba prestar, na forma da Constituigdo e da Legislagao especifica;

— Emitir parecer sobre as questdes juridicas que lhe
forem submetidas pelo Diretor Administrativo da Autarquia;

— Executar servig¢os juridicos destinados a cobranga da
divida ativa e quaisquer outros créditos da Autarquia, bem como defender nas agdes
ajuizadas contra ela;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou

autoridade superior;
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— Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo

Diretor Administrativo do SAAEL

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

registro na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art. 3° A estimativa do impacto or¢amentario-financeiro de que
trata o inciso I, do art. 16, da Lei Complementarn® 101, de 4 de maio de 2000, esta demonstrada
no Anexo I, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 4° A declaragdo do ordenador da despesa de que trata o
inciso II, do art. 16, da Tei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, esta evidenciada no
Anexo II, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema

Registrada nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada ¢
afixada na Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como publicada no

Diario Oficial do Municipio de Ibirarema e disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br.

DIRCEU ALVES DA SILVA
Chefe de Gabinete
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ANEXO 1

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS PARA O CUSTEIO DO AUMENTO DA
DESPESA COM PESSOAL

Descricio do Evento 2016 2017 2018 TOTAL
Arrecadacdo (Receita 1.277.966,55 | 1.528.446,97 | 1.522.673,23 | 4.329.086,75
Corrente Liquida)

Descricio do Evento 2020 2021 2022 TOTAL

Previsdo de Aumento da | 1.667.327,17 | 1.825.723,25 | 1.899.166,95 | 5.392.217,37
Arrecadacgao (Receita
Corrente Liquida)

DEMONSTRATIVO DO TOTAL DA DESPESA COM PESSOAL COM A CRIACAO

DOS EMPREGOS (MENSAL)

Descriciao por elementos Valor (Estimado)
31.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — 16.057,95
Pessoal Civil

31.90.13 — Obrigagoes Patronais 8.831,88
TOTAL 24.889,83

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

RONALDO SENA DE MORAES
Diretor Administrativo do Servico Autonomo de Agna e

Esgoto de Ibirarema — SAAEI

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema

Sobra ’ ‘
IBIRAREMA - TERRA DA LINGUIGA PBroteito L rumacto) e I

"PAPEL RECICLADO: IBIRAREMA CUIDANDO DO MEIO AMBIENTE" \ 'npmmd’gdor T CRIANGA
P Y E RECONHECE 2013-2016

CIDADE QUE CRESCE COM SEU POVO

ICP | nbiario Oficia Eletrénico com Certificagdo Padrao Assinatura digital da funcionaria piblica Vanessa Cano.

H A : Existe autenticidade deste documento desde que seja
Brasil ICPBrasil e Protocolado com Carimbo de Tempo impresso a partir do site http://www.ibirarema.sp.gov.br no link

& SCT. Diario Oficial Eletronico.




Diario nroduzido nela Imorensa Oficial do Municinio de Ibirarema sob a lei n® 1.946. de 04 de dezembro de 2015.

MUNICIiPIO DE IBIRAREMA

Rua Alexandre Simdes de Almeida, 367 | 19940—000 | IBIRAREMA (SP)
www.ibirarema.sp.gov.br | prefeito@ibirarema.sp.gov.br | (14) 3307.1422

GABINETE DO PREFEITO Q,"‘EL"!"[“)'E?;LOL

ANEXO I1

DECLARACAQ

Para fins de atender ao disposto no inciso II, do art. 16, da Leil
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, DECLARO para os devidos fins de direito que, o
aumento da despesa com a expansio da agao governamental de que trata esta Lei Complementar
tem adequacgdo or¢camentaria e financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

RONALDO SENA DE MORAES
Diretor Administrative do Servico Autonomo de Agua e

Esgoto de Ibirarema — SAAEI

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema
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LEI COMPLEMENTAR N° 71, DE 11 DE DEZEMBRO DE
2019.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE EMPREGOS
PUBLICOS, NO QUADRO DOS EMPREGADOS DO
MAGISTERIO PUBLICO DO MUNICIPIO DE
IBIRAREMA (QM), DE PROVIMENTO EFETIVO, DE
QUE TRATA O ARTIGO 5°, DA LEI COMPLEMENTAR
N° 01, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sao Paulo,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema, aprovou

e ele sanciona e promulga a seguinte L.ei Complementar:

Art. 1° Ficam criados no Quadro dos Empregados do Magistério
Publico do Municipio de Ibirarema (QM), os empregos publicos, de provimento efetivo, regidos
pela Consolidagao das Leis do Trabalho — C.L.T. e acrescentados nos competentes Anexos que
compdem o quadro dos empregados, de que trata o artigo 5°, da Lei Complementar n° 01, de 19

de dezembro de 2002, conforme abaixo especificados:

NATUREZA | DENOMINA- FORNMAS REQUISITOS PARA | QUAN- FAIXA NIVEL CATEGO-
- DE PROVI- | PROVIMENTO TIDADE RIA
cao0 MENTO
Classe de do- | Professor de Concurso Curso superior (licenciatura 12 1 Adm. Efetivo
Publi
cente Educagio Ba- o de graduacio plena em
pedagogia, ou curso normal
sica em nivel médio ou
superior).
Classe de Su- | Diretor de | Concurso Curso Superior de Licencia- 3 1 Adm. Efetivo
A Escola Publico
porte Pedago- twa Plena em Pedagogia.
gico Declaragiio comprovando a

experiéncia de, no minimo
5 (cinco) anos de efetivo
exercicio de magistério, dos
quais 3 (trés) anos em

gestio educacional,
expedida por orgao
campetente.
Classe de Su- | Professor Concurso Curso Superior de Licencia- 5 1 Adm. Efetivo
Coordenador Publico
porte Pedagd- twa Plena em Pedagogia.
gico Declaragdo comprovando a

experiéncia de, no minimo
5 (cinco) anos de efetivo
exercicio de magistério, dos
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quais 2 (dois) anos em

gestdo educacional,
expedida por orgao
campetente.
Classe de Su- | Supervisor de | Concurso Curso Superior de Licencia- 2 1 Adm. Efetivo
Ens Publh
porte Pedagd- e co twa Plena em Pedagogia.
gico Declaragdo comprovando a

experiéncia de, no minimo
10 (dez) anos de efetivo
exercicio de magistério, dos
quais 3 (trés) anos em

gestdo educacional,
expedida por orgao
campetente.

Art. 2° Os vencimentos dos empregos publicos de que trata esta

Leil Complementar, obedecerdo a seguinte escala:

Escala de vencimentos da Classe de Docentes — Empregos Efetivos

NIVEIS
Profissionais da Educacio Jornada | Faixa| Adm. A B C D E F G
Médio 24/30 1 [11,48 |12,05 [12.66 |13,29 |[13.95 |14,65|1538 16,15
Graduagdo 24/30 2 |12,63 |13,26 |1392 |14,62 |1535 |16,12 16,92 17,77
Professor de Edu- —
Especializagao | 24/30 3 |13,26 |13,29 |14,62 |1535 |16,12 |16,92|17,77|18.66
cagido Basica
Mestrado 24/30 4 |13,92 |14,62 |1535 |16.12 |1692 |17,77 | 18.66 | 19.59
Doutorado 24/30 5 |1531 |16,08 |16.88 |17,73 |18.62 |19,55]|20,52 21,55

Escala de vencimentos da Classe de Suporte Pedagogico — Empregos Efetivos

NIVEIS
Profissionais da Educaciio Jornada | Faixa | Adm. A B C D E F G
G*rad,u,agﬁo 40 1 4 100,00 | 4 305,00 | 452025 | 474626 | 498358 | 523275 | 549439 | 576911
Especializagao 40 2 4.305,00 | 4.520.25 | 474626 | 498358 | 523275 | 5494,39 | 5.769,11 | 6.057,57
Diretor de Escola
Mestrado 40 3 452025 | 474626 | 4983 58 | 523275 | 549439 | 5769,11 | 605757 | 6.36045
Doutorado 40 4 497228 | 5.220,89 | 5481 83 | 5.756,03 | 6.04,83 634602 | 666332 | 699649
NIVEIS
Profissionais da Educacio Jornada | Faixa | Adm. A B C D E F G
Gfadllan;ﬁo 40 1 3.990,00 | 4.189,50 | 4.398,98 | 4618,92 | 4849,87 | 5.092,36 | 5.346,98 | 5.614,33
Professor Coorde-
Especializagio 40 2 418950 | 4.398.98 | 4.618,92 | 484987 | 5.092,36 | 5.346,98 | 5.61433 | 5.895,05
nador
Mestrado 40 4.398 98 | 4.618,92 | 4.849 87 5.614 6.189.80

3
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‘Dou.torado ‘ 40 ‘ 4 ‘4.833,8?‘5.080,82‘5.334,36‘5.601,60‘5.881,68‘6.175,76‘6.484,55 6.808,78‘
‘ NIVEIS
Profissionais da Educaciio Jornada | Faixa | Adm. A B C D E F G
Graduagao 40 1 4.200,00 | 4.410,00 | 4.630,50 | 4.862,03 | 5.105,13 | 5.360,38 | 5.628,40 | 5.909,82
Supervisor de Especializagio 40 2 | 4410,00 | 4630,50 | 4862,03 | 5105,13 | 5360,38 | 562840 | 5909,82 | 6.205,31
Ensino Mestrado 40 3 | 4.630,50 | 4.862,03 | 5.105,13 | 5.360,38 | 5.628.40 | 5909,82 | 620531 | 6.515,58
Doutorado 10 4 | 509355|534823 561564 | 589642 [ 619124 | 6.500,80 | 682584 | 7.167,14

Art. 3° Ficam estabelecidas as atribuigdes dos empregos ptblicos
efetivos da Classe de Suporte Pedagogico:

ATRIBUICOES DO DIRETOR DE ESCOLA

DESCRICAQ SUMARIA:

— Estabelecer bons relacionamentos com todos os publicos da

instituigao;
— Entender bem o que pensa o seu publico;
— Acompanhar e orientar os processos pedagdgicos;

— Mobilizar e engajar os pais e responsaveis.

DESCRICAO DETALHADA:

— Representar oficialmente a Unidade Municipal de Educagao
perante entidades, 6rgios governamentais ¢ outros;

— Assegurar o cumprimento da legislacdo em vigor e
determinacoes legais das autoridades competentes;

— Presidir e gerenciar as atividades escolares e instituigdes
complementares, responsabilizando-se por seu funcionamento;

— Garantir a implementacdo e o cumprimento das diretrizes do
Departamento Municipal de Educacio e atender suas convocacdes e/ou solicitacdes;

— Coordenar a elaboracdo coletiva da proposta pedagdgica da

Unidade Municipal de Educacao, assegurando sua implementa¢do, bem como os mecanismos de

= FUNDACAD | PREFEITO
= ABRING AMIGO DA

CRIANCA
2013-2016

acompanhamento e avaliacio;

wREFEMTlgy
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— Analisar os resultados das avaliagdes e coordenar agdes que
visem a melhoria da qualidade de ensino;

— Responsabilizar-se pelas reunides de equipe técnica e equipe
escolar elaborando e discutindo as pautas de reunides semanais, garantindo a operacionalizacao
das agdes;

— Coordenar as reunides pedagogicas semanais;

— Presidir as reunides de Conselho de Classe estabelecidas em
calendario escolar, bem como aquelas que se fizerem necessarias no decorrer do ano letivo;

— Convocar e presidir as reunides com o corpo docente, corpo de
monitores, nicleo administrativo e operacional e instituigdes auxiliares;

— Garantir o cumprimento do calendario escolar;

— Articular a integragdo da Unidade Municipal de Educag¢do com
as familias e a comunidade;

— Garantir informagdes aos pais e responsaveis sobre a
frequéncia, avaliagdo e processo de aprendizagem;

— Comunicar ao Conselho Tutelar, por meio de relatorios, os
casos de:

a) maus tratos;

b) omissdo dos pais;

¢) reiteracao de faltas injustificadas.

— Estabelecer e zelar pelo cumprimento de normas disciplinares
do corpo discente, em consonancia com as legislagdes vigentes, deliberadas pelo Conselho de
Escola;

— Atribuir classes, aulas e grupos entre docentes e monitores da
Unidade Municipal de Educacgao;

— Estabelecer horarios e delegar tarefas inerentes aos
profissionais da Unidade Municipal de Educacao;

— Acompanhar diariamente o registro de frequéncia dos
funcionarios e encerra-lo mensalmente;

— Aprovar escala de férias do quadro de pessoal sem comprometer
o atendimento e a organiza¢do da Unidade Municipal de Educacgéo;

— Responsabilizar os profissionais que ndo atendam ao disposto
no regimento e na legislagao vigente, registrando ocorréncias em livro proprio e encaminhando ao

pREFE iy

% FUNDACAD PREFEITO

Supervisor de Ensino;
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— Assinar e conferir todos os documentos expedidos pela Unidade
Municipal de Educagao;

— Garantir a legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida
escolar dos alunos;

— Deliberar sobre a criagdo ¢ supressdo de classes, bem como
acomodagdo da demanda;

— Autorizar as matriculas e transferéncias de alunos;

— Autorizar o cancelamento de matricula quando nido houver o
retorno do aluno a Unidade Municipal de Educaciao apds os procedimentos de reintegracao;

— Encaminhar a Secretaria de Educacgédo relacdo nominal dos
alunos que apresentarem cinquenta por cento de auséncias do percentual permitido por le;

— Assegurar a utilizagdo adequada do espacgo fisico, do material
escolar e didatico;

— Assegurar a conservacdo do patrimdnio publico e bens da
Unidade Municipal de Educagéo, providenciando a manutengdo necessaria;

— Deliberar sobre processos e peticdes no ambito de sua
competéncia ou remeté-los devidamente informados, a quem de direito, dentro dos prazos legais.

— Defender, por atos e palavras, o bom nome da Escola, seus
projetos e programas.

— Participar das reunides para as quais foram convocados;

— Organizar e zelar pela conservacao do arquivo da APM;

— Cumprir e zelar as atribuigdes do Estatuto da APM;

— Gerir e supervisionar os projetos advindos do ambito
Municipal, Estadual ou Federal;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atribuigoes afins.

ATRIBUICOES DO PROFESSOR COORDENADOR

DESCRICAO SUMARIA:
— Realizar a orientacdo o gerenciamento ¢ a cobranca de
resultados;
Sobra
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— Aglutinar os profissionais num trabalho de equipe, condic¢éo
essencial para a melhoria do fazer pedagodgico em sala de aula.

DESCRICAO DETALHADA:

— Participar com a dire¢ao na elaboragao coletiva do plano escolar
e proposta pedagogica;

— Acompanhar o desenvolvimento do processo educativo em
todos os periodos de funcionamento da Unidade Municipal de Educacgéo;

— Caracterizar o grupo de docentes e monitores;

— Coordenar a participagdo de docentes e monitores no processo
de avaliacdo, sistematizando dados e propondo replanejamento de agdes;

— Participar das reunides pedagdgicas, reunides de pais e mestres,
de colegiados quando eleitos e outras por designacdo do Diretor;

— Coordenar as reunides de monitores e as de aperfeicoamento
profissional;

— Garantir que as reuniodes de aperfeicoamento profissional sejam
destinadas a estudo, discussdo e propostas de ambito pedagdgico;

— Observar a sistematica de salas/classes visando o
acompanhamento do processo de aprendizagem;

— Participar das reunides de Conselho de Classe, garantindo a
analise criteriosa do processo educativo, subsidiando o corpo docente;

— Participar das reunides com a equipe escolar.

— Liderar a dinamica do processo de aprendizagem promovendo
a implantacdo e o desenvolvimento da proposta pedagogica;

— Acompanhar o desenvolvimento do plano de curso;

— Planejar, orientar e avaliar periodicamente com a equipe de
docentes, o processo de aprendizagem e de recuperagao;

— Coordenar os processos de classificacao e reclassificagao;

— Orientar e acompanhar o processo de compensacdo de

auséncias;
— Garantir a adequada utilizagao de recursos didaticos e materiais
pedagogicos;
— Acompanhar e orientar os registros do processo educativo;
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— Organizar e acompanhar a utiliza¢do da biblioteca, laboratorios
¢ ambientes especiais;

— Organizar as oficinas pedagogicas e profissionalizantes;

— Coordenar os projetos advindos do ambito Municipal, Estadual
ou Federal.

— Executar as tarefas delegadas pelo Diretor da Unidade
Municipal de Educagao, no ambito de sua atunagao;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atribuigoes afins.

ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DE ENSINO
DESCRICAQO SUMARIA :

— Manter estreito relacionamento com a equipe pedagogica.

DESCRICAO DETALHADA:

— Assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar os
processos educacionais implementados nas diferentes instancias do Departamento Municipal de
Educagao:

a) o identificando os aspectos a serem aperfeigoados ou revistos
na implementagdo das politicas educacionais, bem como das diretrizes e procedimentos delas
decorrentes;

b) o propondo alternativas para superagao dos aspectos a serem
aperfeigoados efou revistos;

c) o orientando os estabelecimentos de ensino quanto ao
cumprimento das normas legais estabelecidas e das determinacdes emanadas das autoridades
superiores;

d) o representando, aos orgdos competentes, quando constatar
indicios de irregularidades.

— Acompanhar e avaliar o desempenho da equipe escolar,
buscando, numa ac¢do conjunta, solugdes e formas adequadas ao aprimoramento do trabalho

pedagogico e administrativo da escola;
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— Participar da analise dos resultados do processo de avaliagédo
mstitucional que permita verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na
proposigao e adocao de medidas para superagao de fragilidades detectadas;

— Diagnosticar as necessidades de formacdo continuada,
propondo e priorizando ag¢des para a melhoria do desempenho escolar dos alunos em articulagéo
com o Departamento — a partir de indicadores — inclusive dos resultados de avaliagdes internas e
externas;

— Subsidiar as unidades escolares da Rede Municipal quanto ao
planejamento, elaboragao, execugdo, acompanhamento e avaliagdo dos seus Projetos Politico
Pedagogicos;

— Supervisionar as unidades escolares quanto a observancia dos
respectivos Regimentos Escolares;

— Verificar a adequagdao dos recursos humanos e materiais
necessarios ao cumprimento das atividades educacionais e pedagogicas das unidades escolares;

— Promover, estimular e fortalecer as relagdes interpessoais junto
as unidades escolares e entre elas, inclusive entre os niveis de ensino, apoiando-as no processo de
negociagdo e resolucdo de conflitos;

— Estabelecer e fortalecer as relagdes externas das unidades
escolares estimulando e propondo parcerias com pais de alunos e a sociedade civil;

— Fomentar a articulagdo intersetorial das politicas publicas
municipais com vistas a otimizar o atendimento das criangas matriculadas na rede de ensino
municipal,;

— Orientar, subsidiar e acompanhar técnica e administrativamente
a acdo dos profissionais do magistério junto as unidades escolares;

— Disponibilizar, interpretar e divulgar todas as informacgdes
relacionadas a politica educacional vigente no pais;

— Supervisionar e coordenar atividades relacionadas com o
processo de ensino e aprendizagem, estabelecendo metas para reduzir defasagens e ou os indices
de evasdo, oferecendo suporte técnico pedagogico;

— Identificar, juntamente com as equipes gestoras, as demandas
para formagdo continuada e estabelecer a¢des prioritarias;

— Planejar e elaborar planos formativos, a partir das demandas

diagnosticadas, em colaboracdo com a as equipes gestoras;

.
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— Acompanhar a formacao continuada dos professores com o
objetivo de garantir que incorporem praticas de educagao inclusiva e metodologias que promovam
a aprendizagem de forma mais significativa, contextualizada, considerando o desenvolvimento
pleno do educando;

— Adotar como estratégia para a materializacdo destas atividades
a realizacgao de visitas, a pratica da observagao participativa, o exercicio da realizagao de reunides
entre as partes envolvidas nos temas em questdo, o registro em relatorios de atividades e de
processos, a consolidagdo e compartilhamento de informagdes sistematicas de monitoramento e
avaliacdo, a geragao continua de subsidios técnicos e administrativos e a pesquisa bibliografica;

— Articular os programas federais, estaduais e municipais que
envolvem a educacao;

— Supervisionar o centro de processamento de alimentos quanto
ao controle e execucao da merenda escolar;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades inerentes ao cargo, eventualmente

ndo citadas nesta Lei Complementar.

Art. 4° A estimativa do impacto or¢amentario-financeiro de que
trata o inciso I, do art. 16, da Lei Complementarn® 101, de 4 de maio de 2000, esta demonstrada
no Anexo I, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 5° A declaragdo do ordenador da despesa de que trata o
inciso II, do art. 16, da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, esta evidenciada no
Anexo II, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO
Prefeito de Ibirarema
Registrada nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada e

afixada na Portaria desta Prefeitura, em local visivel ¢ de costume, bem como publicada no
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DIRCEU ALVES DA SILVA
Chefe de Gabinete

ANEXO1

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS PARA O CUSTEIO DO AUMENTO DA
DESPESA COM PESSOAL

Descricio do Evento 2016 2017 2018 TOTAL
Arrecadacdo (Receita 21.268.899,02 | 22.556.519,15 | 25.429.607,86 | 69.255.026,03
Corrente Liquida)

Descricio do Evento 2020 2021 2022 TOTAL

Previsdo de Aumento da | 27.845.420,61 | 30.490.735,57 | 33.387.355.45 | 91.723.511,63
Arrecadacgdo (Receita
Corrente Liquida)

DEMONSTRATIVO DO TOTAL DA DESPESA COM PESSOAL COM A CRIACAO
DOS EMPREGOS (MENSAL)

Descricio por elementos Valor (Estimado)
31.90.11 — Vencimentos ¢ Vantagens Fixas — 454.746,30
Pessoal Civil

31.90.13 — Obrigacdes Patronais 250.11047
TOTAL 704.856,77

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema

JOAO PEREIRA JUNIOR

Diretor do Departamento de Administracio, Planejamento e

Financas
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JOSE ALBERTINO GONCALVES

Controle Interno

ANEXO IT

DECLARACAQO

Para fins de atender ao disposto no inciso II, do art. 16, da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, DECLARO para os devidos fins de direito que, o
aumento da despesa com a expansao da acdo governamental de que trata esta Lei1 Complementar
tem adequacdo or¢camentaria e financeira com a Lei Orgamentéaria Anual e compatibilidade com
o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019,

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema
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LEI COMPLEMENTAR N° 70, DE 11 DE DEZEMBRO DE
2019.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE EMPREGOS
PUBLICOS, NO QUADRO DE SERVIDORES DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIRAREMA, DE
PROVIMENTO EFETIVO, DE QUE TRATA O ANEXO II,
DO ARTIGO 41, DA LEI COMPLEMENTAR N° 30, DE 30
DE DEZEMBRO DE 2015, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Ibirarema, Estado de Sao Paulo,
usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei;
FAZ SABER que a Camara do Municipio de Ibirarema, aprovou

e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados no Quadro de Servidores da Prefeitura do
Municipio de Ibirarema, os empregos publicos, de provimento efetivo, regidos pela
Consolidacdo das Leis do Trabalho — C.L.T., que integrardo o Anexo II, do artigo 41, da Lei

Complementar n° 30, de 30 de dezembro de 2015, conforme abaixo especificados:

DENOMINA(;AO QUANTIDADE CARGA VENCI-
DE HORARIA MENTO
EMPREGOS SEMANAL RS
EFETIVOS

Agente Comunitario de Saude 5 40 1.379,70

Agente de Controle de Vetores 6 40 1.197,00

Agente de Organizac¢ao Escolar 20 40 1.353,00

Ajudante de Mecéanico 2 40 1.300,00

Ajudante Geral 44 40 1.164.24
Almoxarife 3 40 1.841,28

Analista de Planejamento e Orgamento 1 3.200,00
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Analista de Tecnologia da Informagao — 1 40
TI
Assistente Social 1 30 2.501,18
Auditor em Servigos de Satude 1 30 3.000,00
Auxiliar de Almoxarife 3 40 1.198,52
Auxiliar de Compras 2 40 1.198,52
Auxiliar de Desenvolvimento Escolar 48 40 1.335.,64
Auxiliar de Contabilidade 1 40 1.841,28
Auxiliar de Farmacia 1 40 1.198,52
Auxihiar de Veterinario 1 40 1.198,52
Bibliotecario 1 40 1.300,00
Biomédico 1 30 2.600.00
Contador 2 20 3.500,00
Comprador 1 40 2.000,00
Controlador Interno 1 40 6.000,00
Coordenador de Ateng¢ido Basica 1 40 2.000,00
Coordenador de Licitacoes 2 40 3.500,00
Coordenador de Satude Bucal 1 40 2.300,00
Coordenador do CRAS 1 40 2.500.00
Cirurgido Dentista 2 20 1.815,58
Educador Fisico 1 40 1.534,05
Eletricista 1 40 1.644.17
Enfermeiro 6 12 por 36 2.300,00
Enfermeiro (RT-Responsavel Técnico) 4 40 2.600,00
Engenheiro Civil 4 20 3.000,00
Escriturario 30 1.507.04
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Farmacéutico 1 30 2.250,00
Fiscal de Obras e Posturas 1 40 2.000,00
Fisioterapeuta 2 20 1.644,17
Fonoaudidlogo 1 20 1.644,17
Gestor de Recursos Humanos 1 40 3.000,00
Lancador 1 40 3.170,68
Meédico Cardiologista 1 40 4.847.81
Meédico Psiquiatra 1 40 4.847.81
Merendeira 7 40 1.198,52
Motorista 17 40 1.472.77
Nutricionista 1 20 1.986,98
Operador de Maquinas 2 40 1.815,58
Orientador Social 4 40 1.350,00
Pedreiro 1 40 1.455,63
Pintor 2 40 1.455,63
Procurador Juridico 2 20 3.529.60
Psicologo 1 20 1.650,00
Supervisor Administrativo 15 40 1.600,00
Supervisor de Finangas 1 40 3.500,49
Suporte de T.1 1 40 1.510,00
Técnico de Enfermagem 15 40 1.273,00
Técnico de Raio X 2 20 1.550,00
Técnico em Redes de Computadores 1 40 1.510,00
Técnico em Seguranga do Trabalho 1 40 2.500,00
Terapeuta Ocupacional 1 2.150,00
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Tesoureiro 1

Tratorista 3

Art. 2° As atribuigoes dos empregos de provimento efetivo,
criados por esta Lei Complementar, integrardo o Anexo III, de que trata o paragrafo tinico, do
artigo 41, da Lei Complementar n° 30, de 30 de dezembro de 2015, conforme abaixo
especificadas:

AGENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR
TITULO DO EMPREGO: Agente de Organizacao Escolar — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Educacao e Esporte

DESCRICAO SUMARIA:
— As fungdes basicas desempenhadas pelo agente de

organizacdo escolar sdo relacionadas ao apoio administrativo e relacionamento com a
comunidade, incluindo pais, alunos e funcionarios da escola. O profissional € responsavel pelo

atendimento ao pliblico (intemo e externo), além de atividades de secretaria.

DESCRICAO DETALHADA:

— AcOes de apoio a diretoria e professores, assisténcia aos
discentes e associagdes escolares.

— Organizag¢do do calendario escolar;

— Apoio administrativo na secretaria e diretoria;

— Atividades de organizagdo escolar;

— Orientagcdo dos estudantes quanto as normas de
comportamento;

— Contribuir para a integragdo entre escola e comunidade;

— Atendimento externo e interno;

— Atualizagdo de arquivos cadastrais;

— Comunicag¢ao de ocorréncias;

— Auxilio da elaboracdo da proposta pedagogica;

— Controle da movimentagédo de alunos;

— Desenvolver atividades no ambito da organizagdo escolar,

relacionadas com a execucgdo de acgdes envolvendo a sec
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monitoria dos alunos e a comunidade escolar em geral, de acordo com as necessidades da
unidade escolar;

— Auxiliar nas tarefas relacionadas a limpeza, manutengéo e
conservagao da unidade escolar;

— Controle e organizagdo de estoque ¢ almoxarifado ¢
distribui¢do de materiais;

— Auxiliar no carregamento e descarregamento de materiais.

— Desenvolver atividades de apoio as acdes da secretaria
escolar;

— Desenvolver atividades de apoio técnico—administrativo de
acordo com as necessidades da unidade escolar;

— Dar atendimento aos alunos, nos horarios de entrada, saida,
recreio e em outros periodos em que nao houver assisténcia do professor;

— Informar a diregao sobre a conduta dos alunos e comunicar
ocorréncias;

— Colaborar na divulgagdo de avisos e instrugoes de interesse
da administragdo da Unidade Escolar — U.E;

— Atender aos professores, em aula, nas solicitagées de
material escolar ou assisténcia aos alunos;

— Colaborar na execucdo das atividades civicas, sociais e
culturais da U.E. e trabalhos curriculares complementares da classe;

— Comunicar a dire¢do eventuais enfermidades ou acidentes
ocorridos com os alunos;

— Executar outras tarefas auxiliares relacionadas com o
apoio administrativo e educacional que lhe forem atribuidas pela direcao da Unidade Escolar —
UE.;

— Acompanhar o transporte escolar oferecido aos alunos,
bem como aqueles com necessidades educacionais especiais que nao apresente desenvolvidas
condigoes de mobilidade, locomogao e autonomia no trajeto casa/ escola/ casa;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas relacionadas a sua area de atuacao,

quando forem determinadas pelas autoridades superiores.
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ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

AJUDANTE DE MECANICO
TITULO DO EMPREGO: Ajudante de Mecanico — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretores de Departamentos

DESCRICAO SUMARIA:

— Auxiliar nas tarefas de manutencdo dos diversos tipos de

maquinas e veiculos. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DESCRICAO DETALHADA:

— Auxiliar na manuteng¢do de maquinas, veiculos, motores e
equipamentos;

— Realizar transporte de equipamentos ¢ ferramentas
necessarios ao trabalho;

— Realizar a limpeza, conservacao e guarda das pegas e de
ferramentas e equipamentos utilizados;

— Auxiliar o mecanico nas tarefas de montagem e
desmontagem de maquinas, veiculos e motores em geral;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo

ANALISTA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
TITULO DO EMPREGO: Analista de Planejamento ¢ Or¢amento — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Dirctor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas.

DESCRICAO SUMARIA:
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—Planejar e executar funcdes relacionadas a analise contabil,

fiscal, or¢camentaria, patrimonial e financeira.

DESCRICAO DETALHADA:

— Analisar e controlar contas;

— Levantar dados contabeis e financeiros e descrevé-los;

— Manter informados os demais responsaveis pelas tomadas
de decisdes financeiras da Prefeitura;

— Acompanhar os procedimentos financeiros (pagamentos,
recebimentos, etc.);

— Elaborar balangos e balancetes;

— Elaborar relatérios de contabilidade (despesas, contas,
fluxos, etc.);

— Atender auditorias;

— Preparar documentos relacionados as finangas e/ou
contabilidade quando for necessario apresentar a fiscalizacdo ou regularizacao;

—Planejar e elaborar a Lel Orgamentaria Anual — LOA, a Lei
de Diretrizes Or¢amentarias — I.DO e o Plano Plurianual — PPA;

— Fiscalizar a execugdo dos programas de governo, quanto a
fidelidade do planejamento previsto na LOA, LDO ¢ no PPA;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em Ciéncias

Contabeis e/ou Ciéncias Econdmicas, com registro no Orgéo de Classe.

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO —

T.1.
TITULO DO EMPREGO: Analista de Tecnologia da Informacdo — T.I. — Efetivo
SUPERIOR IMEDIATO: Dirctores de Departamentos
DESCRICAO SUMARIA: h
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— Responsavel por projetar, planejar, instalar, configurar e
administrar redes de computadores, dimensionando requisitos do sistema, especificando sua
arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas codificando

os aplicativos.

DESCRICAO DETALHADA:

— Monitorar e avaliar o desempenho da rede, programar e
configurar as politicas e procedimentos de seguranca da rede e prove suporte aos usuarios da
rede;

— Coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes
mformatizados;

— Prestar suporte técnico e treinamento ao usuario;

— Estabelecer padroes;

— Elaborar documentacao técnica;

— Pesquisar tecnologia em informatica;

— Orientar areas de apoio e acionar suporte de terceiros;

— Instalar e configurar software e hardware;

— Dimensionar requisitos e funcionalidade de sistemas;

— Definir alternativas fisicas de implementagéo;

— Especificar a arquitetura do sistema;

— Montar prototipo do sistema, testar sistema, monitorar o
desempenho do sistema, identificar falhas no sistema, executar procedimentos para melhoria
de desempenho de sistema;

— Elaborar dicionario de dados, manuais do sistema e
relatorios técnicos;

— Documentar estrutura de rede;

— Administrar recursos internos e externos;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Acompanhar execucdo do projeto, avaliar qualidade de

produtos gerados, executando outras tarefas da mesma natureza.

ESCOLARIDADE: Graduacdo em Analises de Sistemas

e/ou Graduagao em Ciéncia da Computagao.
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AUXILIAR DE ALMOXARIFE
TITULO DO EMPREGO: Auxiliar de Almoxarife — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Almoxarife.

DESCRICAO SUMARIA:

— Ser responsavel por receber e estocar compras dos

fornecedores;

— Organizar a estocagem dos materiais, de forma a preservar

sua integridade fisica e condig¢des de uso.

DESCRICAO DETALHADA:

— Manter o controle dos estoques, através de registros
apropriados;

— Anotar todas as entradas e saidas, visando facilitar a
reposicdo e elaboragdo dos inventarios;

— Controlar os estoques, solicitando a compra dos materiais
necessarios para reposigao, conforme politica e procedimentos estabelecidos para cada item de
acordo com as caracteristicas de cada material, assim como facilitar a sua localizagdo e
manuseio;

— Dar entrada de todas as notas fiscais de fornecedores no
sistema, organizar a estocagem dos materiais, manter controles dos estoques, através de
registros apropriados no sistema informatizado, anotando todas as entradas e saidas;

— Solicitar reposi¢do dos materiais, elaborar inventario
mensal, visando a comparacao com os dados dos registros, separar materiais para devolugao,
encaminhando a documentagao para os procedimentos necessarios;

— Atender as requisicdes ao almoxarifado dos usuarios,
fornecendo em tempo habil os materiais solicitados;

— Controlar os niveis de estoques, baixando as requisi¢des de
materiais solicitados e realizar a elaboracdo do inventario mensal, visando o ajuste de

divergéncias com os registros contabeis;

— Receber cadastrar, armazenar, separar, distribuir materiais

de uso continuo ou esporadico, recepcionar, conferir, armazenar g<dystribuir os materiais no

@r
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almoxarifado ou setor responsavel, fazendo a movimentagcido de materiais entre estoques de
almoxarifado e saidas;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

AUXILIAR DE COMPRAS
TITULO DO EMPREGO: Auxiliar de Compras — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATQO: Comprador

DESCRICAO SUMARIA:

— Responsavel por prestar apoio em tarefas operacionais da

area de compras, como: colocagdo de pedidos e preenchimento de relatorios.

DESCRICAO DETALHADA:

— Realizar tarefas referentes ao suporte administrativo nos
processos de compras dos diversos materiais utilizados nos Setores da Administragéo;

— Atuar com elaboragdo de planilhas no Excel;

— Realizar o acompanhamento das requisi¢des de compras,
contratar fornecedores, negociar precos, dar suporte a pesquisas internas, fazer controle de
pedidos e orgamentos na area, atendimento telefonico, realizar cotagdes diversas, negociar com
fornecedores, emitir e acompanhar pedidos até sua entrega no almoxarifado;

— Cadastrar fornecedores ¢ produtos e langar notas de compra
no sistema;

— Elaborar as planilhas e cotagdes, emissao dos pedidos de
compras, acompanhamento do processo de entregas, acompanhamento dos pedidos, cadastro
de novos fornecedores para consultas e cotagdes, formalizar compras com fornecedores
contratados, controlar contratos de servigos do setor/departamento;

— Fazer o controle de compras, elaborar relatorios e demais

atividades pertinentes a funcao;

Sabrag
IBIRAREMA — TERRA DA LINGUICA \ Prefeito G | e
"PAPEL REQACLADO: IBIRAREMA CUIDANDO DO MEIO AMBIENTE" n"pmndgdor 1 CRIANCA
- E RECONHECE 2013-2016

CIDADE GUE CRESCE COM SEL POVE

ICP | nbiario Oficia Eletrénico com Certificagdo Padrao Assinatura digital da funcionaria piblica Vanessa Cano.
Brasil ICPBrasil e Protocolado com Carimbo de Tempo Existe autenticidade deste documento desde que seja

impresso a partir do site http://www.ibirarema.sp.gov.br no link
:.Dm SCT. Diério Oficial Eletrdnico.




Ibirarema, 13 de dezembro de 2019 / Ano IV / Edig¢ao 275 p.48

Diario nroduzido nela Imorensa Oficial do Municinio de Ibirarema sob a lei n® 1.946. de 04 de dezembro de 2015.

MUNICIPIO DE IBIRAREMA

Rua Alexandre Simdes de Almeida, 367 | 19940—000 | IBIRAREMA (SP)
www.ibirarema.sp.gov.br | prefeito@ibirarema.sp.gov.br | (14) 3307.1422

GABINETE DO PREFEITO

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Meédio Completo

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO ESCOLAR
TITULO DO EMPREGO: Auxiliar de Desenvolvimento Escolar — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Educacéo e Esporte

DESCRICAO SUMARIA:

— Auxiliar os alunos durante os periodos de intervalo e de
refeigoes;

— Zelar pela seguranga dos alunos;

— Zelar pelo bem-estar fisico e psicologico dos alunos;

— Comunicar comportamentos inadequados;

— Encaminhar os pais nas suas visitas aos professores e ao
Departamento;

— Ajudar os professores na preparacdo das salas de aula.

DESCRICAO DETALHADA:

— Executar, sob a orientagdo do Gestor as atividades nas
Unidades Escolares;

— Promover atividades recreativas zelando pela higiene,
seguranga e satide dos alunos, ensinando e cuidando dos alunos de acordo com a faixa etaria;

— Orientar as acdes diarias nos cuidados de higiene,
alimentacao e satude;

— Promover atividades lidicas nos ambientes escolares;

— Promover a interagao entre os alunos;

— Promover nos horarios determinados a higiene corporal e
bucal das criangas, dando banho, trocando fraldas e roupas entre outras a¢des relacionadas aos

servicos das Unidades Escolares;
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— Auxiliar na distribui¢do de merenda, orientando as criangas
quanto ao ato correto de comportar—se durante as refeigées;

— Alimentar as criangas de acordo com a faixa etaria
estimulando a alimentagao saudavel;

— Acompanhar e cuidar dos alunos durante sua permanéncia
nas Unidades Escolares, proporcionando—lhes um ambiente tranquilo, afetuoso e seguro
prestando assisténcia e orientagdo quando necessario quanto a higiene, saude e educacio;

— Auxiliar nos intervalos para recreio, passeios e visitas
externas;

— Observar ¢ cumprir os horarios, rotinas, normas ¢
recomendagdes determinadas pelo Gestor;

— Reunir—se periodicamente com a Equipe Gestora das
Unidades Escolares e com os profissionais da Educacgdo para o plangjamento de atividades e
discussdo de problemas;

— Zelar pelo material sob sua responsabilidade, bem como
confeccionar materiais destinados a recreacgao e atividades ludicas;

— Executar tarefas de apoio sempre que solicitada pela Gestao
das Unidades Escolares;

— Observar a entrada e saida dos alunos nas Unidades
Escolares nos diferentes turnos preservando a ordem e a organizacgio escolar;

— Participar de cursos e treinamentos de forma a aperfei¢oar
seu desempenho profissional;

— Manter limpo e arrumado o local de trabalho colaborando
com a limpeza da sala, brinquedos, materiais e utensilios utilizados mantendo tudo organizado;

— Zelar pela seguranga dos alunos;

— Acompanhar e auxiliar alunos com necessidades especiais;

— Monitorar os alunos no interior dos veiculos escolares da
frota municipal;

— Prestar primeiros socorros em caso de acidentes ocorridos
dentro da Unidade Escolar bem como atender aos alunos que exigirem cuidados especiais de
sande;

— Levar ao conhecimento da Gestao qualquer alteragdo ou

observacdo que julgar pertinente;

P
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— Acompanhar os alunos com necessidades especiais nas
dependéncias da Unidade Escolar, inclusive aos sanitarios, auxiliando no que for necessario;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar quaisquer outras atribuigdes correlatas

determinadas pelo Departamento Municipal de Educagao;

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo

AUXILIAR DE VETERINARIO

TITULO DO EMPREGO: Auxiliar de Veterinario — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Médico Veterinario

DESCRICAO SUMARIA:

— Prestar assisténcia ao Meédico Veterinario nas tarefas de

assisténcia clinica, diagndstico, urgéncias e intervengdes cirirgicas.

DESCRICAO DETALHADA:

— Auxiliar na aplicagdo de medicamentos como, vacinas na
dosagem recomendada nas mais diversas vias de aplicagdo;

—Preparar o material necessario para as diversas intervengoes
de diagnostico e assisténcia clinica;

— Cuidar da instrumentacdo cirurgica, auxiliar nas cirurgias
quando requisitado e acalmar os animais;

— Manter operacional o espaco de laboratorio, sala cirtirgica,
farmacia, consultorio e area de hospitalizagdo;

— Efetuar a preparacdo e contengdo de animais em contexto
de consulta, tratamentos, meios de diagndstico e hospitalizagao;

— Prestar cuidados de higiene aos animais;

— Efetuar a limpeza e organizacao do espago de trabalho;

— Efetuar a gestao de estoques;

— Estabelecer contatos comerciais com marcas e

pREFE iy

distribuidores, sob supervisao do diretor clinico responsavel;
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— Efetuar o atendimento e recepgdo ao municipe;

— Gerir a marcagao das consultas;

— Elaborar e preencher as fichas de clientes;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

CONTADOR

TITULO DO EMPREGO: Contador — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas

DESCRICAO SUMARIA:
— Organizar e dirigir trabalhos ligados a contabilidade

publica, planejando, supervisionando, orientando e participando de sua execugdo, de acordo
com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboragao
da lei de diretrizes orcamentarias, da lei or¢camentaria anual, do plano plurianual da
administragdo e os controles das situacdes patrimonial e financeira da administracao e de seus
orgdos ¢ fundos;

— Registrar atos e fatos contadbeis: controlar o ativo
permanente;

— Elaborar relatorios, balancetes, demonstrativos contabeis,
balancos, prestacdes de contas;

— Prestar consultoria, assessoramento e informagaoes;

— Realizar auditoria interna;

— Atender solicitagdes de Orgdos fiscalizadores e realizar

pericia.

DESCRICAO DETALHADA:
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— Planejar o sistema de registro e operagdes contabeis,
atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar o controle
contabil e orgamentario;

— Supervisionar a contabilizacdo de documentos,
classificando e orientando o seu registro, para assegurar as exigéncias legais e do plano de
contas;

— Calcular e reavaliar ativo, fazer depreciacdo de veiculos,
maquinas, utensilios, moveis e instalagdes, utilizando—se de métodos e procedimentos legais;

— Preparar e assinar balancetes, balangcos e demonstragao de
resultados, utilizando normas contabeis, para apresentar resultados parciais ou gerais da
situacdo patrimonial, economica e financeira;

— Prestar esclarecimentos a auditores do Tribunal de Contas
e de empresas particulares;

— Promover, por meio de técnicas proprias e através de
entrevistas e palestras, esclarecimento a populagao e a prupos especificos de pessoas;

— Programar atividades de integragdo e treinamento de
agentes publicos, técnicos e servidores;

— Redigir textos informativos sobre eventos, folders,
catalogos, cartazes, relatorios, pareceres técnicos, etc;

— Participar do planejamento, elaboragao, execugido e
avaliacdo de politicas publicas, programas e projetos na administragao publica;

— Awvaliar acervos patrimoniais e verificar haveres e
obrigagoes;

— Reavaliar e medir os efeitos das variagdes do poder
aquisitivo da moeda sobre o patrimonio e o resultado periddico de quaisquer entidades;

— Realizar a escrituragdo regular, oficial ou néo, de todos os
fatos relativos aos patrimdnios e as variagdes patrimoniais das entidades, por quaisquer
métodos, técnicas ou processo;

— Classificar os fatos para registro contabeis, por qualquer
processo, inclusive computagdo eletronica, e respectiva validagdo dos registros e
demonstragdes;

— Controlar a formalizagdo, guarda, manutencdo ou
destrui¢do de livros e outros meios de registros contabeis, bem como dos documentos relativos

pREFE iy
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a vida patrimonial;
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— Elaborar balancetes e demonstragdes do movimento por
contas ou grupos de contas, de forma analitica ou sintética;

— Levantar balangos de qualquer tipo ou natureza e para
quaisquer finalidades, como balangos patrimoniais, balangos de fundos, balangos financeiros, e
outros;

— Controlar, avaliar e estudar as gestdes econoOmica,
financeira e patrimonial;

— Analisar o comportamento das receitas e as variagdes
or¢amentarias;

— Determinar a capacidade econdémico—financeira das
entidades, inclusive nos conflitos trabalhistas e de tarifa;

— Elaborar or¢amentos de qualquer tipo, tais como
econdmicos, financeiros, patrimoniais e de investimentos;

— Realizar a programacdo or¢amentaria e financeira,
acompanhando a execugdo de or¢amentos programa, tanto na parte fisica, quanto na monetaria;

— Organizar os processos de prestagdo de contas das
entidades e Orgdos da administracao publica, autarquias, sociedade de economia mista,
empresas publicas e fundagdes de direito publico, a serem julgados pelos tribunais, conselhos
de contas ou Orgaos similares;

— Revisar balangos, contas ou quaisquer demonstragdes ou
registros contabeis;

— Realizar pericias contabeis, judiciais, extrajudiciais e
auditoria interna operacional;

— Proceder a fiscalizacdo tributaria que requeira exame ou
interpretacao de pecas contdbeis de qualquer natureza;

— Realizar a organizacdo dos servicos contabeis quanto a
concepcdo, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de fluxogramas de
processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares;

— Proceder a planifica¢do das contas, com a descricdo das
suas fungdes e do funcionamento dos servigos contibeis.

— Atuar em consonancia com o sistema de controle interno e

com o sistema de controle patrimonial, inclusive quanto a existéncia e localizagao fisica dos

bens;
™
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— Prestar assisténcia aos conselhos fiscais das entidades e aos
conselhos dos fundos;

— Realizar declaragdo de Imposto de Renda, pessoa juridica;

— Elaborar planos técnicos de financiamento e amortizacao
de empréstimos, incluidos no campo da matematica financeira;

Prestar

assessoria fiscal, assisténcia aos Orgaos
administrativos das entidades e participar de planejamento tributario;
— Elaborar calculos, analises e interpretagdo de amostragens
aleatorias ou probabilisticas;
— Elaborar e analisar projetos, inclusive quanto a viabilidade
econdmica;
—Realizar demais atividades inerentes as Ciéncias Contabeis
e suas aplicagoes;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior
inscri¢do no CRC.

Completo, com

COMPRADOR
TITULO DO EMPREGO: Comprador — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretores de Departamentos

DESCRICAO SUMARIA:

— Contatar os fornecedores ¢ negociar pregos e condigdes de
contratos de compras;

— Manter arquivos por fornecedor com registros de entrega ¢
pagamentos;

— Manter-se atnalizado com as tendéncias de mercado, novos
produtos e as necessidades de materiais e suprimentos dos Departamentos.

PREFEITIR,
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— Receber e classificar as requisigdes de compras dos
departamentos;

— Organizar e monitorar o sistema de controle de compras no
computador;

— Reunir-se com a gerencia e funcionarios de outros
departamentos para ajudar a determinar as necessidades de compras;

— Estudar catalogos e jornais do comércio para verificar o que
esta se vendendo localmente e no exterior;

— Contatar os fornecedores € negociar pregos ¢ condigdes de
contratos de compras;

— Manter arquivos por fornecedor com registros de entrega e
pagamentos;

— Manter-se atnalizado com as tendéncias de mercado, novos
produtos e as necessidades de materiais e suprimentos da sua organizagao;

— Fazer recomendacgdes aos servidores dos departamentos
sobre contratos com fornecedores;

— Avaliar se os equipamentos e mercadorias recebidas estao
em bom estado e efetuar as mudangas necessarias;

— Treinar formecedores;

— Manter especificagdes de materiais e critérios para o
fornecedor;

— Encontrar novos fornecedores, negociar e contratar;

— Monitorar a performance do fornecedor;

— Resolver problemas relativos a fornecedores;

— Atuar em projetos de redugio de custos e analise de valor;

— Encontrar e ajudar a implantar novas tecnologias e
melhoramentos em processo;

— Realizar pesquisa prévia de pregos por escrito, junto a pelo
menos 03 (trés) fornecedores do ramo pertinente ao objeto a ser adquirido;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo

superior hierarquico.
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GABINETE DO PREFEITO

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

CONTROLADOR INTERNO
TITULO DO EMPREGO: Controlador Interno — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Prefeito Municipal.

DESCRICAO SUMARIA:

— Fiscalizar o Municipio nas areas: contabil, financeira,
or¢camentaria, operacional e patrimonial da administragdo direta e indireta, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicagdo das subvengdes e rentincia de receitas;

— Verificar a correta, eficiente e moral aplicagio dos recursos
publicos recebidos pelo gestor publico, assegurando que a Administracdo atue em

conformidade com os principios que lhe sdo impostos.

DESCRICAO DETALHADA:

— Verificar a regularidade na programacio or¢amentaria e
financeira, avaliando, no minimo, por exercicio financeiro o cumprimento das metas previstas
no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual, bem
como a execucao dos programas de governo e os or¢amentos do municipio;

— Verificar a correta aplicacdo dos recursos publicos na
administragdo direta, indireta e nas parcerias firmadas com entidades de direito privado;

— Verificar a legitimidade dos atos de gestao;

— Exercer controle das operagdes de crédito, avais e
garantias;

— Apoiar o controle externo;

— Controlar os limites e condi¢des para a inscrigao de
despesas em Restos a Pagar, assim como exercer o controle sobre créditos adicionais e despesas
de exercicios anteriores;

— Avaliar e supervisionar as medidas adotadas pelos poderes

para retorno da despesa com pessoal ao respectivo limite previsto na Lei de Responsabilidade

fiscal;
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GABINETE DO PREFEITO

— Acompanhar a reconducdo dos montantes das dividas
consolidadas e mobiliarias aos respectivos limites;

— Efetuar o controle da destinacao de recursos obtidos com a
alienacdo de ativos;

— FElaborar pareceres, informes técnicos e relatorios
periodicos sobre a gestdao orgamentaria, financeira e patrimonial, realizando pesquisas,
entrevistas, trazendo observacoes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e
aperfeigcoamento de atividades em sua area de atuagao;

— Acompanhar a contabilizagao dos recursos provenientes da
celebracao de convénios, examinando as despesas correspondentes;

— Verificar os atos de admissao de pessoal, bem como os atos
de aposentadorias, para posterior registro no Tribunal de Contas;

— Cientificar as autoridades responsaveis sobre as
ilegalidades ou irregularidades constatadas na administragao publica;

— Assinar o Relatorio de Gestdo Fiscal em conjunto com o
Prefeito e também com o responsavel pela administracao financeira;

— Assinar o termo de quitagdo de adiantamentos, conforme
mstrugdes do Tribunal de Contas;

— Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia, a economicidade ¢ a efetividade da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do municipio, bem como a aplicagéo de recursos ptublicos por entidades de direito
privado;

— Examinar a escrituracdo e a documentag¢do contabil e
financeira;

— Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitagdes e dos contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

— Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento
de pessoal auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos intelectuais em sua area de atuacao;

— Atentar se as metas de superavit orgamentario, primario e
nominal devem ser mesmo cumpridas;

— Observar se as operagdes de créditos sujeitam-se aos
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— Verificar se os empréstimos e financiamentos vém sendo
pagos tal qual previsto nos respectivos contratos;

— Analisar se as despesas dos oito tltimos meses do mandato
tém cobertura financeira, o que evita, relativamente a esse periodo, transferéncia de descobertos
Restos a Pagar para o proximo Gestor Politico;

— Verificar se esta sendo providenciada a reconducdo da
despesa de pessoal e da divida consolidada a seus limites fiscais;

— Comprovar se os recursos da alienacao de ativos estao
sendo despendidos em gastos de capital e, ndo, em despesas correntes;

— Verificar a fidelidade funcional dos responsaveis por bens
¢ valores publicos;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

formacao em Ciéncias Contabeis ou Direito ou Economia, com os devidos registros nos Orgaos

de Classes, se obrigatorio.

COORDENADOR DE ATENCAO BASICA
TITULO DO EMPREGO: Coordenador de Atengao Basica — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Coordenar a gestdo da rede de atencdo basica a saude do
municipio de acordo com os principios e diretrizes do SUS, de forma integrada com os demais

niveis de gestdo da RAS — Rede de Atengdo a Saude.

DESCRICAO DETALHADA:
— Coordenar a ampliagio da cobertura e qualificacdo da

Estratégia da Saude da Familia;

Sabrag

IBIRAREMA — TERRA DA LINGUIGA \ Prefeito Z "Rena | ameoon
"PAPEL REQCLADO: IBIRAREMA CUIDANDO DO MEIO AMBIENTE" 1 CRIANCA
h Emmndedor RECONHECE 2013-2016

CIDADE GUE CRESCE COM SEL POVE

ICP | nbiario Oficia Eletrénico com Certificagdo Padrao Assinatura digital da funcionaria piblica Vanessa Cano.

H A : Existe autenticidade deste documento desde que seja
Brasil ICPBrasil e Protocolado com Carimbo de Tempo impresso a partir do site http://www.ibirarema.sp.gov.br no link

& SCT. Diario Oficial Eletronico.




Ibirarema, 13 de dezembro de 2019 / Ano IV / Edig¢ao 275 p.59

Diario nroduzido nela Imorensa Oficial do Municinio de Ibirarema sob a lei n® 1.946. de 04 de dezembro de 2015.

MUNICIiPIO DE IBIRAREMA

Rua Alexandre Simdes de Almeida, 367 | 19940—000 | IBIRAREMA (SP)
waww.ibirarema.sp.gov.br | prefeito@ibirarema.sp.gov.br | (14) 3307.1422

GABINETE DO PREFEITO

— Coordenar a apropriacdo dos programas ¢ politicas federais
e estaduais vinculados a atencado basica para fazer a adesio aos mesmos tendo em vista a
necessidade e a viabilidade de implantagao, com prioridade, por exemplo, ao programa Mais
Medicos para o Brasil, e implantagdo da estratégia do e—SUS, coordenando a implantagdo e
execucao destes programas e politicas através de avaliagdes continuas junto aos trabalhadores
€ usuarios;

— Coordenar a eclaboracdo de projetos para captagdo de
recursos federais, estaduais, e/ou convénios considerando as caracteristicas locais e em
consonancia com os programas e politicas vinculadas a atengéo basica;

— Participar na elaboragéo dos relatérios quadrimestrais e
anual de gestdo; participar e acompanhar a avaliagao da execugdo das atividades previstas nas
legislagdes federal e estadual referente ao financiamento da atengao basica;

— Participar no processo de pactuagdo — Sispacto, dos
indicadores da atencao basica e outras areas afins, bem, como monitoramento e avaliacao
periodica em conjunto com as equipes e a gestdo municipal;

— Coordenar as agdes de educagdo popular na atencao basica,
fortalecendo a gestdo compartilhada entre trabalhadores e comunidades, tendo os territorios de
saude como espagos de formulagdo de politicas publicas; coordenar a integragdo das praticas
de gestio, as agoes de educagdo permanente e de apoio institucional e matricial as equipes de
trabalhadores de Atengao Basica, valorizando o espago do trabalho e a construgao de modos de
cor responsabilizacio;

— Confeccionar Relatorios de atividades: assinar
documentos;

— Desenvolver junto as equipes, uma rotina de avaliagdo ¢
monitoramento do processo de trabalho e da assisténcia prestada a populagao;

— Realizar agdes que promovam a integragdo da Atencao
Basica com a Vigilancia em Sande;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

P
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COORDENADOR DE LICITACOES
TITULO DO EMPREGO: Coordenador de Licitagdes — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Dirctor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas

DESCRICAO SUMARIA:

— Exercer atividades inerentes ao Setor responsavel pelas
Licitagoes;

— Elaborar os editais das licitagdes nas correspondentes
modalidades;

E

— Elaborar os editais de chamamento publico;
— Elaborar todos os processos de dispensa e inexigibilidade

de licitagoes.

DESCRICAO DETALHADA:

— Gestdao documental dos departamentos quanto as licitagcdes,
editais e declaragées;

— Elaborar os editais (concorréncia, tomada de preco,
convite, pregdo eletronico, pregdo presencial, atas de registro de precos e demais anexos do
edital);

— Elaborar os editais de chamamento publico de entidades
interessadas em contratar com a Prefeitura (Termos de Fomento, de Colaboragao, de Parcerias,
Contrato de Gestao e outros).

— Elaborar todos os processos de dispensa ¢ inexigibilidade
de licitagdes;

— Controlar e gerenciar os processos de licitagoes;

— Realizar o registro cadastral dos interessados em participar
das licitagdes do municipio;

— Atuar com esclarecimento, impugnacgdes e recursos de
processos licitatorios;

— Acompanhar a wvalidade de emissdo de documentos

Juridicos, Fiscal, Econémico Financeiro e Técnico;

—
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— Receber do departamento de compras as pesquisas de
precos para juntar nos processos e apurar o valor médio das aquisi¢des/contratagdes, bem como
quando necessario averiguar os precos de mercado para as renovagdes contratuais,
consolidando-as em mapa de apuracio;

— Gestao e desenvolvimento de equipe;

— Observar rigorosamente as Leis que tratam das normas para
licitacdes e contratos da Administracao Publica Municipal;

— Executar os processos licitatorios para aquisi¢do de
materiais € equipamentos e para a contratagao de servigos em gerais ¢ obras de engenharia;

— Conduzir todo o processo licitatorio, gerenciando ¢
analisando inclusive as intencdes de recursos e/ou pedidos de impugnacoes, encaminhar
processo ao departamento juridico para emissdao de parecer, ou quando assunto técnico
encaminhar ao setor técnico para emissdo de parecer; quando necessario;

— Processar os pedidos de aquisi¢des e contratagdes através
das modalidades licitatonias, quando assim se enquadrar o objeto e na forma da legislacao
pertinente;

— Contatar as licitantes vencedoras para a assinatura das atas
de registro de precos e demais modalidades licitatérias, acompanhando o procedimento para
assegurar o cumprimento das regras editalicias;

— Proceder as publicagdes previstas na legislacdo referentes
aos processos licitatorios, incluindo as atas de registro de pregos e os avisos de licitacoes;

— Manter banco de dados atualizado com as informagdes
pertinentes aos certames licitatorios realizados pela Prefeitura, em todas as modalidades, por
exercicio, incluindo as dispensas e inexigibilidades;

— Gerenciar juntamente com o setor de compras a vigéncia
das Atas de Registro de Pregos e Contratos provenientes das demais modalidades de licitagdes
realizadas pela Prefeitura, mantendo a Administracdo devidamente informada;

— Elaborar, juntamente com o setor de compras da prefeitura,
um cronograma das compras ¢ licitagdes a serem realizadas no exercicio;

— Elaborar e controlar a expedicio de atestados de capacidade
técnica quando solicitados por fornecedores da Prefeitura, desde que ndo haja nada que as
desabonem;

— Instruir os interessados sobre a documentagédo necessaria a
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— Realizar e orientar todos os procedimentos relativos a
registro de precos, pregdes presenciais e demais modalidades de licitacao e outros que venham
a ser adotados;

— Auxiliar e orientar a Administragdo juntamente com o
departamento juridico da municipalidade na defini¢do da melhor modalidade/tipo de licitagdo
a ser aplicado nas aquisicdes e contratagdes;

— Fornecer todas as informagdes solicitadas inerentes as
compras ¢ licitagdes para comporem relatorios, tais como Relatorio de Gestdo e Prestagdo de
Contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e demais orgaos fiscalizadores;

— Elaborar relatorios pertinentes as atividades sob sua
coordenacao, quando solicitado por autoridade superior;

— Acompanhar e gerenciar a inclusdo e manutencdo dos
arquivos necessarios para alimentar o portal da transparéncia referente aos processos licitatorios
efetivados no departamento de Licitagdes;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam

afetas ou lhe tenham sido atribuidas pela autoridade superior.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

COORDENADOR DE SAUDE BUCAL
TITULO DO EMPREGO: Coordenador de Satde Bucal — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Organizar ¢ implantar programas de satide bucal na Rede

Basica de Saude, nas areas preventivas e curativas;

— Avaliar e controlar a execu¢do dos programas de saude
bucal;

— Avaliar e controlar o desempenho dos profissionais de

odontologia e auxiliares da Rede Béasica de Saude.

™
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DESCRICAO DETALHADA:

— Atuar na direcdo do Programa de Safide Bucal na Atengao
Basica atuando como assessor junto ao Gestor Municipal de Saude prestando-lhe todas as
informagoes acerca das a¢des desempenhadas pelos profissionais do Programa, em atendimento
aos indices exigidos pelo Ministério da Saude;

— Assessoramento ao Gestor Local nas informacdes e
performance das atividades preventivas executadas pelos profissionais do Programa Saude
Bucal na Atengao Basica;

— Gerenciar as a¢des do Programa Satde Bucal nas Unidades
de Estratégia de Satuide da Familia (ESF), visando o alcance do atendimento de todas as faixas
etarias dos usuérios do Sistema Unico de Satde (SUS);

— Atuar na interlocugao dos profissionais do Programa com
0 Gestor Local de Saide bem como aos usuarios do SUS, proporcionando encontros com
Palestras alusivas a Prevencao da Saude Bucal;

— Participar do processo de planejamento, acompanhamento
e avaliagdo das agdes desenvolvidas no territorio de abrangéncia das unidades de satide da
familia;

— Identificar as necessidades e as expectativas da populagao
em relacdo a saude bucal;

— Estimular a execugdo de medidas de promocao da saude,
atividades educativas e preventivas em satide bucal e sensibilizar as familias para a importancia
da sande bucal na manutencao da saude;

— Organizar o processo de trabalho de acordo com as
diretrizes do Programa Saude da Familia — PSF e do Plano Municipal de Saude;

— Programar as visitas domiciliares de acordo com as
necessidades 1dentificadas;

— Desenvolver agoes intersetoriais para a promocgao da satide
bucal;

— Garantir a infraestrutura ¢ os equipamentos necessarios
para a resolutividade das a¢des de saude bucal no PSF;

— Considerar o diagnodstico epidemiologico de satide bucal
para a defini¢do das prioridades de intervencdo no ambito da atengdo basica e dos demais niveis

de complexidade do sistema;
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— Proporcionar, em parceria com a Secretaria Estadual de
Saude, a capacitagdo e a educacao permanente dos profissionais de sauide bucal das equipes por
intermédio dos polos de formagdo, capacitagdo ¢ educagao permanente, das escolas técnicas de
saude do SUS ou dos centros formadores de recursos humanos e/ou de outras instituigdes de
€nsino;

— Proporcionar, em parceria com a Secretaria Estadual de
Satde a formagdo de pessoal auxiliar (Técnico de Higiene Dentaria — THD e Auxiliar de
Consultério Dentario — ACD), por intermédio das escolas técnicas de satide do SUS ou dos
centros formadores de recursos Humanos e/ou de outras instituigdes formadoras;

— Tornar disponiveis materiais didaticos para a capacitagao
dos profissionais de satide bucal;

— Avaliar as a¢gdes de satde bucal realizadas no Municipio,
incluindo a prestagdo de servigos, assim como o impacto dessas a¢des na qualidade de vida da
populagdo do municipio;

— Elaborar a prestagdo de contas aos Orgdos superiores e
reguladores em conformidade com as exigéncias e diretrizes do Sistema Unico de Satide — SUS;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar tarefas afins relacionadas a Saude Bucal na

Atencao Basica.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em

Odontologia, com registro no CRO.

COORDENADOR DO CRAS
TITULO DO EMPREGO: Coordenador do CRAS — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Coordenar a execugdo das agdes, de forma a manter o

dialogo e garantir a participagao dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigcos

ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio municipal.
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DESCRICAO DETALHADA:

— Efetnar acdes de mapeamento, articulagio ¢

potencializacdo da rede socio assistencial no territorio de abrangéncia do CRAS e fazer a gestao
local desta rede;

— Efetuar articulacao das redes de apoio informais existentes
no territorio (liderangas comunitarias, associa¢des de bairro);

— Participar dos processos de articulagdo intersetorial no
territorio do CRAS;

— Coordenar a alimentacdo de sistemas de informacéo de
ambito local e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacdes sobre os servigos sécio
assistenciais referenciados, encaminhando-os ao Departamento Municipal de Saude e
Assisténcia Social;

— Participar da elaboragdo, acompanhar ¢ avaliar os fluxos e
procedimentos para garantir a efetivagdo da referéncia e contra referéncia;

— Coordenar a execucgao das agdes, de forma a manter o
dialogo e garantir a participagao dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos
ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo

EDUCADOR FISICO

TITULO DO EMPREGO: Educador Fisico — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Educacao e Esporte

DESCRICAO SUMARIA:

— Organizar e supervisionar programas de exercicios.

DESCRICAO DETALHADA:

— Auxiliar na realizagdo de exercicios individuais como

personal trainer;

.
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— Instruir e acompanhar idosos, gestantes, adultos e criangas
deficientes, cardiacos e doentes em atividades fisicas que beneficiem a satide;

— Orientar individuos e equipes nos processos de treinamento
e competi¢ao nas modalidades esportivas;

— Coordenar atividades ao ar livre;

— Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a
comunidade;

— Veicular informacdo que visem & prevencdo, a
minimiza¢ao dos riscos e a protecao a vulnerabilidade, buscando a produgao do autocuidado;

— Incentivar a criagcdo de espagos de inclusdo social, com
agoes que ampliem o sentimento de pertinéncia social na comunidade, por meio da atividade
fisica regular, do esporte e lazer, das praticas corporais;

— Proporcionar Educagdao Permanente em Atividade Fisico-
Pratico Corporal, nutrigdo e saide juntamente com as Equipes PSF, sob a forma de
coparticipag¢ao, acompanhamento supervisionado, discussao de caso e demais metodologias da
aprendizagem em servico, dentro de um processo de Educacao Permanente;

— Articular ac¢des, de forma integrada as Equipes PSF, sobre
o conjunto de prioridades locais em satde que incluam os diversos setores da administragcao
publica;

— Contribuir para a ampliacdo da utilizacdo dos espacos
publicos de convivéncia como proposta de inclusao social e combate a violéncia;

— Identificar profissionais e/ou membros da comunidade com
potencial para o desenvolvimento do trabalho em praticas corporais, em conjunto com as
Equipes do PSF;

— Supervisionar, de forma compartilhada e participativa, as
atividades desenvolvidas pelas Equipes PSF na comunidade;

— Articular parcerias com outros setores da area junto com as
Equipes PSF e a populagdo, visando ao melhor uso dos espagos publicos existentes e a
ampliacao das areas disponiveis para as praticas corporais;

— Promover eventos que estimulem agdes que valorizem.
Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a saide da populacgéo;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do

emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia gu autoridade superior;

— Outras atividades inerentgsgafi J e ting
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ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em

Educacio Fisica, com registro no Orgio de Classe.

ENFERMEIRO
TITULO DO EMPREGO: Enfermeiro — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Prestar assisténcia ao paciente em clinicas, ambulatdrios,
postos de satide e domicilios;

— Realizar procedimentos de maior complexidade;

— Participar no planejamento, execugdo, avaliagdo ¢
supervisao das acoes de saude;

— Responder pelo servigo de enfermagem nas unidades de
saude;

— Participar do planejamentos das agOes a serem
desenvolvidas pelos Agentes Comunitarios de Saude;

— Efetuar pesquisas.

DESCRICAO DETALHADA:

— Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servigos de
enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares nas unidades de satde;

— Atender normas e procedimentos de enfermagem com o
POP — Procedimento Operacional Padrao;

— Promover a prevencio e controle de danos que possam ser
causados ao paciente durante a assisténcia de enfermagem;

— Participar do planejamento, execucdo e avaliagdo da
programacao de saude;

— Realizar consulta de enfermagem visando identificar
problemas no processo saude—doenca, prescrevendo e implantando medidas que contribuam

para a promogao, protecao, recuperagao ou reabilitagao do individuo, familia ou comunidade;
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— Prescrever assisténcia e cuidados diretos a pacientes com
patologias graves e/ou com risco de morte;

— Executar as agdes de assisténcia de enfermagem de maior
complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar
decisdes imediatas;

— Atender pacientes em casos de emergéncia, ministrando—
lhes os primeiros socorros até a chegada do médico;

— Participar de equipe multidisciplinar na discriminagao de
agoes de saude a serem prestadas ao individuo, familia e comunidade, na elaborac¢ao de projetos
e programas, na supervisao e avaliacao de servigos, na capacitagao e treinamento dos recursos
humanos;

— Atuar na prevencao e controle sistematico da infeccdo em
unidades de satde e de doengas infectocontagiosas;

— Assistir a gestante, parturiente e puérpera; acompanhar o
trabalho de parto, ou efetuar este, na auséncia do meédico—obstetra, quando ndo apresentar
distocia;

— Participar dos processos de padronizagdo, aquisicdo e
distribui¢do de equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem;

— Participar e/ou elaborar atividades educativas aos
trabalhadores para prevencdo de acidentes de trabalho e doencas ocupacionais através de
campanhas e programas permanentes;

— Atuar junto a equipe do servigo de saude ocupacional no
registro de dados de acidente de trabalho, doencas ocupacionais e agentes insalubres que
representem riscos a saude do trabalhador;

— Dar apoio técnico ao médico do trabalho nas atividades
gerais de enfermagem;

— Prever, prover e controlar o material da unidade de saude;

— Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na area da
saude;

— Responder pelo Servico de Enfermagem nos
estabelecimentos prestadores de assisténcia a satde, em ambito municipal, ou mantido pela
Administracdo Piblica Municipal, nos termos de Resolugdes do COFEN;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do

emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado po
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— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com
registro no COREN.

ENFERMEIRO (RT — RESPONSAVEL TECNICO)
TITULO DO EMPREGO: Enfermeiro (RT — Responsavel Técnico) — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Responsavel pelo planejamento, organizacdo, direcdo,
coordenacao, execugao e avaliacao dos Servigos de Enfermagem da empresa / instituigdo onde

estes sao executados.

DESCRICAO DETALHADA:

— Cumprir e fazer cumprir todos os dispositivos legais da
profissdo de Enfermagem;

— Manter informagdes necessarias e atnalizadas de todos os
profissionais de Enfermagem que atuam na area da saide municipal, com os seguintes dados:
nome, sexo, data do nascimento, categoria profissional, nimero do RG e CPF, numero de
inscri¢do no Conselho Regional de Enfermagem, enderego completo, contatos telefénicos e
endereco eletronico, assim como das alteracdes como: mudanca de nome, admissoes,
demissoes, férias e licengas, devendo fornecé-la semestralmente, e sempre quando lhe for
solicitado, ao Conselho Regional de Enfermagem;

— Realizar o dimensionamento de pessoal de Enfermagem,
conforme o disposto em Resolugdo vigente do COFEN, informando de oficio ao representante
legal do Departamento de Satde e Assisténcia Social ¢ ao Conselho Regional de Enfermagem;

— Informar, de oficio, ao representante legal do
Departamento de Satide e Assisténcia Social e ao Conselho Regional de Enfermagem situacoes
de infracdo a legislacdo da Enfermagem, tais como:

a) auséncia de Enfermeiro em todos os locais onde sdo

desenvolvidas agdes de Enfermagem durante algum periodo de funcionamento;
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b) profissional de Enfermagem atuando na area de saude
municipal sem inscrigdo ou com inscri¢do vencida no Conselho Regional de Enfermagem;

c¢) profissional de Enfermagem atuando na area de saude
municipal em situagao irregular, inclusive quanto a inadimpléncia perante o Conselho Regional
de Enfermagem, bem como aquele afastada por impedimento legal;

d) pessoal sem formacdo na area de Enfermagem, exercendo
atividades de Enfermagem na area de satde municipal,;

¢) profissional de Enfermagem exercendo atividades ilegais
previstas em Legislacio do Exercicio Profissional de Enfermagem, Cédigo de Ftica dos
Profissionais de Enfermagem e Codigo Penal Brasileiro;

— Intermediar, junto ao Conselho Regional de Enfermagem,
a implantacio e funcionamento de Comissio de Etica de Enfermagem:

— Colaborar com todas as atividades de fiscalizacdo do
Conselho Regional de Enfermagem, bem como atender a todas as solicitagdes ou convocagoes
que lhes forem demandadas pela Autarquia;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo, com

registro no COREN.

ENGENHEIRO CIVIL
TITULO DO EMPREGO: Engenheiro Civil — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Obras, Servigos, Engenharia ¢

Projetos

DESCRICAO SUMARIA:

— Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou
fiscalizar projetos, preparando plantas e especifica¢ctes técnicas da obra, indicando tipo e
qualidade de materiais e equipamentos; definir técnicas de construcdo e mao—de—obra

adequada; elaborar orcamentos de custos com insumos necessarios a obra;

— Coordenar a operacdo e 133 0.5
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DESCRICAO DETALHADA:

— Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area da
construgao civil, realizar investigacdes e levantamentos técnicos, definir metodologia de
execugao, desenvolver estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar
equipamentos, materiais e Servicos;

— Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil
relativos a estruturas de edificagdes, estudando caracteristicas e especificagdes;

— Preparar plantas ¢ indicar técnicas de execugdo para
orientar a construcao, manutengao e reparo de obras;

— Orgar a obra, compor custos unitarios de mao de obra,
equipamentos, materiais e servigos, apropriar custos especificos e gerais da obra.

— Executar obra de construgdo civil, controlar cronograma
fisico e financeiro da obra, fiscalizar obras, supervisionar seguranga e aspectos ambientais da
obra.

— Executar vistorias técnicas em edificacdes e outros imoveis
publicos municipais;

— Fiscalizar o cumprimento dos contratos administrativos,
em seus aspectos técnicos, firmados pela Municipalidade, na area de construgao civil;

— Inspecionar a execugdo dos servigos técnicos e das obras
da Administracdo Publica Municipal, apresentando relatérios sobre o andamento dos mesmos;

— Prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos
e avaliacoes), avaliar dados técnicos e operacionais, programar inspe¢ao preventiva e corretiva
e avaliar relatorios de inspecao.

— Controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais
e servigos, identificar métodos e locais para instalacdo de instrumentos de controle de
qualidade;

— Elaborar normas ¢ documentagédo técnica, procedimentos ¢
especificagdes técnicas de avaliacao de desempenho técnico e operacional, normas de ensaio
de campo ¢ de laboratorio;

— Analisar projetos de engenharia, de loteamento de areas
urbanas e outros, verificando os padroes técnicos e a sua adequacio a Legislagio Urbanistica

vigente, para informar ¢ dar pareceres em processos € outros correlatos;
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— Atender o publico em geral, realizando consultas em Leis,
decretos, normas, memorandos, informacdes técnicas, tabelas, cartas topograficas, dados
cadastrais, plantas e outros, visando a atender a solicitacdes e demandas;

— Avaliar a documentagdo dos imodveis verificando a validade
e a adequagdo as exigéncias estabelecidas em Legislagao;

— Realizar vistorias “in loco” em areas e imoveis visando
conferir as caracteristicas e topograficas;

— Organizar e promover as atividades relacionadas com
projetos, construgdo, reconstrucdo, adaptagdo, reparo, ampliacdo, conservac¢do, melhoria,
manutengio e implantagao do sistema viario;

— Pesquisar e propor métodos de construcao e material a ser
utilizado, visando a obtengao de solugdes funcionais e econdémicas para o municipio;

— Organizar e supervisionar as atividades inerentes a
pesquisas de mercado e composicao de custos de obras e/ou servigos;

— Acompanhar as licitagdes ¢ contratos de obras e/ou servigos
afetos a Prefeitura;

— Emitir laudos técnicos e memoriais descritivos;

— Registrar responsabilidade técnica (ART);

— Elaborar laudos, pareceres técnicos, instrugdes normativas
e relatorios inerentes as atividades de engenharia civil;

— Assistir a Municipalidade em assuntos atinentes a sua
especialidade;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em

Engenharia Civil e registro no orgio da classe.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS
TITULO DO EMPREGO: Fiscal de Obras e Posturas — Efetivo
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GABINETE DO PREFEITO

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Obras, Servigos, Engenharia e

Projetos.

DESCRICAO SUMARIA:

— Exercer a funcao de agente de fiscalizagao, verificando se
as obras e servigos estdo sendo executados de acordo com a legislagdo e com as normas
regulamentadoras vigentes, além de assegurar a observincia dos padrdes minimos de
seguranca, higiene, salubridade e conforto das edificagoes;

— Atuar com rigor e eficiéncia para que a legislagao

municipal seja cumprida.

DESCRICAO DETALHADA:
— Fiscalizagdo de Obras de Construgdo Civil Municipal;

— Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou
em andamento, abrangendo também demoli¢gdes, terraplenagens, parcelamento do solo, a
colocacgdo de tapumes, andaimes, telas, plataformas de protegdo e as condigdes de segurancga
das edificacoes;

— Fiscalizar o cumprimento do Coédigo de Obras e
Edificagoes, do Plano Diretor Participativo e da L.ei Municipal de Parcelamento do Solo;

— Emitir notificagdes, lavrar autos de mfracdo e expedir
multas aos infratores da legislagdo urbanistica municipal;

— Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em
desacordo com as normas estabelecidas na legislacdo urbanistica municipal, as edificagoes
clandestinas, a formacdo de favelas e os agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no

ambito do Municipio;

Realizar vistoria para a expedigdo de “Habite—se” das
edificagdes novas ou reformadas;

— Definir a numeragdo das edificagdes, a pedido do
mnteressado;

— Elaborar relatorio de fiscalizagéo;

— Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao

cumprimento da legislagao;

Apurar as denuncias e elaborar relatorio sobre as

providéncias adotadas; O T
e

Ty
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— Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos
comerciais, industnais, etc.;

— Regular o uso e a manutengao dos logradouros publicos;

— Autorizar e fiscalizar propagandas, placas e anfincios nas
areas puiblicas e frontais aos imoveis;

— Fiscalizar o funcionamento de eventos, shows, parques de
diversdes, circos, etc.;

— Fiscalizar o cumprimento do Codigo de Posturas
Municipal;

— Apurar as dentincias e elaborar relatoério sobre as
providéncias adotadas;

— Regular o uso e a manutengao dos logradouros publicos;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Técnico e/ou Superior na area

de engenharia civil, com registro no respectivo Conselho.

GESTOR DE RECURSOS HUMANOS
TITULO DO EMPREGO: Gestor de Recursos Humanos — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas.

DESCRICAO SUMARIA:

— Desenvolver e gerenciar as politicas de recursos

humanos da Prefeitura.

DESCRICAO DETALHADA:

— Elaborar a folha de pagamento dos servidores municipais;

— Calcular as obrigacdes sociais e encargos;
— E-social;

— Apontamento de presenga n

-
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— Calcular as rescisoes e homologagoes;

— Controle de a¢des trabalhistas;

— Capacidade de organizagdo e controle de documentos;

— Definir politicas e procedimentos de gestdo de pessoas;

— Planejar e monitorar plano de cargos e salarios;

— Servir como elo entre a Administragao e seus servidores;

— Gerir as fungdes relativas a administragio e
desenvolvimento dos Recursos Humanos;

— Liderar atividades do Setor de Pessoal;

— Implementar programas e projetos;

— Efetuar recrutamento de pessoal, mediante concurso
publico ou processo seletivo;

— Fazer admissio, exonera¢do e demissao de pessoal;

— Administrar relagoes de trabalho e coordenar sistemas de
avaliacdo de desempenho;

— Realizar todos os calculos referentes a vencimentos e
descontos da Folha de Pagamento, interpretar a Legislagao Trabalhista na elaboragdo de todos
os calculos trabalhistas que envolvem a Folha de Pagamento;

— Gerar as guias para recolhimentos dos encargos sociais;

— Cumprir os prazos quanto as obrigagdes perante o Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo — TCESP, usando o Sistemna de Controle de Admissdo e
Aposentadorias ou outro sistema que o substitua, bem como fornecer todos os documentos
necessarios solicitados por seus agentes para fiscalizacao;

— Elaborar e entregar a Relagdo Anual de Informagdes
Sociais - RAIS junto ao Ministério do Trabalho e do Emprego;

— Elaborar e entregar a Declaracdo de Imposto de Renda na
Fonte — DIRF junto a Receita Federal do Brasil;

— Elaborar e transmitir arquive do Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados — CAGED ao Ministério do Trabalho e Emprego;

— Emitir Carterra de Trabalho e Previdéncia Social, em
Convénio com a Delegacia Regional do Trabalho;

— Atender os servidores publicos para esclarecimento de

duvidas e resolugao dos problemas;
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— Implementar e supervisionar a Comissdo de Avaliagdo de
Desempenho dos Servidores;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo na area de

Recursos Humanos.

MEDICO CARDIOLOGISTA

TITULO DO EMPREGO: Médico Cardiologista — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Trata de afecg¢des cardiacas congénitas ou adquiridas,

empregando meios clinicos ou cirirgicos, para promover ou recuperar a saide dos pacientes.

DESCRICAO DETALHADA:

— Diagnostica afeccdes cardiacas, realizando anamnese,

auscultagdo, radioscopia e por outros processos, para estabelecer a conduta terapéutica;

— Supervisiona a realizagdo de eletrocardiograma ou
executa—o, manipulando eletrocardiografo e monitores, para auxiliar no diagndstico e/ou
controlar a evolucao do tratamento;

— Realiza exames especiais, tais como a angiocardiografia,
punig¢des ¢ outros exames cardiodindamicos, utilizando aparelhos e instrumental especializado,
para determinar com exatidao a gravidade e extensao da lesao cardiaca;

— Prepara clinicamente os pacientes para cirurgia,
acompanhando a evolucdo da cardiopatia, tratando-a adequadamente, para prevenir
intercorréncias e acidentes no ato ciriirgico;

— Controla o paciente durante a realizagdo de cirurgias
cardiacas ou, quando necessario, mantendo o controle pela auscultacdo, eletrocardiografo,

monitoragem ¢ outros exames, para obter o andamento satisfatério das mesmas;
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— Faz cirurgias do coragdo e de outros oOrgdos toracicos,
utilizando aparelho coracdo— pulmao artificial, pelo sistema extracorporeo, a fim de implantar
marcapasso, trocar valvulas, fazer anastomose de ponte de safena, transpor artérias mamarias,
para corregdo de determinadas arritmias, insuficiéncias ¢ outras moléstias;

— Faz controle periédico de doengas hipertensivas, de
Chagas, toxoplasmose, sifilis e cardiopatias isquémicas, praticando exames clinicos,
eletrocardiogramas e exames laboratoriais, para prevenir a instalacdo de insuficiéncias
cardiacas, pericardites e outras afeccoes;

— Faz deteccdo de moléstias reumatismais em criangas e
adolescentes, praticando exames clinicos e laboratoriais, para prevenir a instalacdo de futuras

cardiopatias.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo —

Graduagao em Medicina, com Especializagao em Cardiologia e registro no 6rgao da classe.

MEDICO PSIQUIATRA
TITULO DO EMPREGO: Médico Psiquiatra — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satde e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Realizar observagdes clinico—psiquiatricas ¢ elaborar laudo

psiquiatrico correspondente, com diagnostico e orientagdo terapéutica.

DESCRICAO DETALHADA:

— Ministrar tratamento médico—psiquidtrico para recuperagao

dos pacientes internados;

— Elaborar laudo sobre a imputabilidade e penal ¢
periculosidade dos pacientes;

— Elaborar diagnostico de disturbios psiquiatricos
decorrentes do uso e/ou dependéncia de substancias psicoativas;

— Manter registro dos exames realizados para fins de

diagndstico;
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— Orientar a realizagdo de atividades interdisciplinares a fim
de reabilitar ou desenvolver o individuo em nivel neuropsiquico;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo —

Graduagédo em Medicina, com Especializagdo em Psiquiatria e registro no orgao da classe.

ORIENTADOR SOCTAL

TITULO DO EMPREGO: Orientador Social — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satde Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Conhecimento da Politica de Assisténcia Social e

habilidade para lidar com as questoes sociais.

DESCRICAO DETALHADA:

—Realizagao de abordagens externas e buscas territoriais (de
participantes nos programas);

— Participagdo em reunides de planejamento e atividades
avaliacao do trabalho com a equipe envolvida;

— Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e
socializacdo;

— Assegurar a participagdo social dos usuarios em todas as
etapas do trabalho social;

— Organizar, facilitar oficinas ¢ desenvolver atividades
individuais e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na comunidade;

— Apoiar na identificagdo e acompanhamento das familias em
descumprimento de condicionalidades;

— Conhecimento da Politica de Assisténcia Social e
habilidade para lidar com as questdes sociais;

—Realizagdo de abordagens externas e buscas territoriais (de

participantes nos programas) participagao em reunides de planejamento e atividades;

— Avaliacao do trabalho com a g
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— Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e
socializacdo;

— Assegurar a participagdo social dos usuarios em todas as
etapas do trabalho social;

— Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades
individuais e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na comunidade;

— Apoiar na identificagdo e acompanhamento das familias em
descumprimento de condicionalidades;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

PINTOR
TITULO DO EMPREGO: Pintor — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Obras, Servigos, Engenharia ¢

Projetos

DESCRICAO SUMARIA:

— Preparar e aplicar a tinta na superficie que ira receber

pintura.

DESCRICAO DETALHADA:

— Aplicar camadas de tinta ou revestimento similar sobre

produtos de madeira, metal, téxteis ou outras matérias, com excec¢do do vidro e ceramica;

— Recobrir os produtos com tinta, esmalte, laca ou
substancias similares, para protegé-los ou decora-los, empregando pincéis, rolos ou pistolas de
pulverizacdo, atuar com pintura de parede, aplicagdo de grafiato, pintura de maquinas e
ferragens;

— Preparar ¢ pintar as superficies externas e internas de

edificios e outras obras civis, raspando-as, lixando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-

as com uma ou vérias camadas de tinta;
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— Pintar guias e sarjetas dos logradouros publicos, pragas e
jardins;

— Pintar letras e motivos decorativos, baseando-se nas
especificagdes do trabalho e nos desenhos;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto

SUPERVISOR ADMINISTRATIVO
TITULO DO EMPREGO: Supervisor Administrativo — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Dirctor do Departamento de Administragdo, Planejamento

¢ Finangas

DESCRICAO SUMARIA:

— Supervisionar rotinas administrativas, chefiando

diretamente as equipes de recep¢io, telefonia, manutencio e limpeza;

— Supervisionar servigos de autoriza¢do, arquivamento e
organizacdo de prontuarios ¢ documentagdo, comunicagao, atendimento, limpeza, terceirizados
e de manutengdo de equipamentos, mobiliarios e instalagoes;

— Administrar bens patrimoniais, compra de materiais de
CONSUIMO € SeIVigos;

— Organizar e supervisionar as rotinas de controle financeiro,
controlando fundo fixo (pequeno caixa) e recebimentos, emitindo documentos de controle e

prestacao de contas.

DESCRICAO DETALHADA:

— Supervisionar Rotinas Administrativas
— Distribuir servigos;

— Delegar funcaes;

— Criar rotinas admjnjstrativas e

-
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administrativas;

equipamentos, mobiliario e instalagoes;

— Implantar rotinas administrativas;

— Implementar rotinas administrativas;

— Orientar a execucgdo das rotinas administrativas;

— Orientar cumprimento de normas ¢ ordens de servigo;
— Analisar o funcionamento das rotinas administrativas;
— Supervisionar cronogramas;

— Propor medidas de simplificacdo e melhorias das rotinas

— Coordenar servigos gerais;
— Coordenar servigo de cartorio;
— Coordenar servigo de transporte;

— Coordenar servicos de manutengio de maquinas,

— Controlar ligacoes telefonicas;

— Coordenar servigos terceirizados;

— Coordenar servigo de limpeza;

— Supervisionar servigo de seguranga patrimonial;
— Coordenar servigo de fotocopia;

— Organizar documentos e correspondéncias;
— Receber documentos e correspondéncias;

— Analisar documentos e correspondéncias;

— Classificar documentos ¢ correspondéncias;
— Registrar documentos ¢ correspondéncias;
— Conferir documentos e correspondéncias;

— Encaminhar documentos e comrespondéncias aos

Departamentos;
— Organizar arquivos;
— Administrar bens patrimoniais e material de consumo;
— Verificar estoque de material de consumo do
Departamento;
— Solicitar compra de material de consumo;
— Selecionar fornecedores;
— Pesquisar precos;
— Requisitar compra de majgsis
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— Conferir material de consumo;

— Armazenar material de consuino;

— Distribuir material de consumo;

— Vistoriar bens patrimoniais;

— Requisitar pessoal;

— Selecionar pessoal;

— Treinar equipe;

— Definir escala de trabalho;

— Gerenciar escala de trabalho;

— Avaliar desempenho da equipe;

— Remanejar pessoal;

— Apurar frequéncia ao trabalho;

— Gerenciar beneficios;

— Gerenciar seguranca do trabalho;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

SUPORTE DE T.I.
TITULO DO EMPREGO: Suporte de T.L — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretores de Departamentos.

DESCRICAO SUMARIA:

— Instalar, configurar e desinstalar programas basicos,

utilitarios e aplicativos.

DESCRICAO DETALHADA:

—Realizar procedimentos de backup e recuperagao de dados;
— Identificar e resolver problemas, realizando modificacoes
nas instrugdes de operacao;

— Prestar apoio ao USuario;
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— Realizar instalacdo de software, configuracio de
equipamento, diagnostico e resolugao de problemas de software e hardware;

— Configurar reparos na infraestrutura da rede;

— Elaborar relatorios para a geréncia de suporte;

— Realizar varredura e eliminagao de virus;

— Instalar e manter os sistemas;

— Realizar manutengdo de redes de computadores,
manutengao de computadores e impressoras;

— Fazer analise técnica de hardware e software, detectar
falhas, instalar e configurar aplicativos;

— Encaminhar chamados, efetuar testes, configurar as contas
de correio eletronico, prestando suporte aos usuarios;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Curso Técnico de Informatica efou

Curso Técnico de Informatica para Internet.

TECNICO DE ENFERMAGEM
TITULO DO EMPREGO: Técnico de Enfermagem — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— As atribuigdes afetas e esta classe consistem em atividades

¢ agoes e nivel médio técnico e auxiliar atribuidos a equipe de enfermagem.

DESCRICAO DETALHADA:

— Planejamento, preparagdo, orientagdo e supervisao das
atividades e agdes de assisténcia de enfermagem,;

— Na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a

pacientes em estado grave;
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— Na preven¢do e controle das doengas transmissiveis em
geral e em programas de vigilancia epidemiologica;

— Na prevencdo no controle sistematico da infeccao
hospitalar;

— Nas atividades de orientagdo do pessoal de nivel auxiliar
das institui¢des de saude;

— Executar outras acdes da assisténcia de enfermagem,
excetuados os privativos de enfermeiro;

— E demais atribuigdes pertinentes a profissao, segundo a
classe, ordem ou conselho profissional especifico.

— Utilizar os equipamentos de protecdo individual,
pertinentes ao exercicio de suas atribui¢des;

— Desenvolver atividades administrativas (documentos,
registros, encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando—se dos meios
mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas afins.

ESCOLARIDADE: Curso Técnico em Enfermagem, com

registro no COREN.

TECNICO DE RAIO X
TITULO DO EMPREGOQ: Técnico de Raio X — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Saude e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Preparar materiais e equipamentos para exames e
radioterapia;

— Preparar pacientes e realizar exames e radioterapia;

— Prestar atendimento aos pacientes fora da sala de exame,

realizando as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de biosseguranga e
codigo de conduta;
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— Podem supervisionar equipes de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA:

— Operar tomografo e aparelhos de Raio—X em conformidade
com instrug¢des e funcionamento a fim de provocar a descarga de radioatividade correta;

— Organizar equipamento, sala de exame e material,
conferindo condigdes técnicas de equipamentos e acessorios e calibrando o aparelho segundo
especificagdo técnica;

— Organizar os materiais necessarios ao exame, bem como
cdmaras clara e escura;

— Planejar o atendimento de forma a priorizar os pacientes
segundo gravidade do caso;

— Conferir exame a ser realizado, identificar o paciente,
instrui—lo sobre preparagao para o exame e verificar sua aptiddo ao exame (contra—indicagoes);

— Orientar paciente, acompanhantes e auxiliares acerca do
exame e procedimentos deste;

— Observar e descrever as condicdes e reacdes do paciente
durante a realizagdo do exame, orientando—o sobre cuidados apds o mesmo;

— Ajustar o apareclho conforme paciente e tipo de exame,
adequar a posicao deste, imobiliza—lo, se necessario, e proceder ao exame de radiografia;

— Administrar contraste ¢ medicamentos sob supervisdo
meédica ¢ acompanhar as reagdes do paciente;

— Revelar chapas e filmes radiologicos, observando a
qualidade das imagens;

— Processar filme na camara escura e avaliar a qualidade do
exame;

— Controlar radiografias realizadas, registrando numeros,
discriminando tipo e requisitante;

— Prestar atendimento fora da sala de exame, deslocar
equipamento, isolar a area de trabalho para exame e determinar a remocao de pessoas nao
envolvidas no exame;

— Requisitar manutencdo, preditiva e corretiva, dos

equipamentos;
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— Solicitar reposi¢do de material, mantendo—o em perfeitas
condi¢des de armazenagem;

— Seguir os procedimentos técnicos de biosseguranga e
codigo de conduta;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Curso técnico especifico em radiologia,
com registro no CRTR.

TECNICO EM REDES DE COMPUTADORES

TITULO DO EMPREGO: Técnico em Redes de Computadores — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretores de Departamentos.

DESCRICAO SUMARIA:

— Responsavel por instalar e configurar dispositivos de

comunicac¢ao digital e programas de computadores em equipamentos de rede.

DESCRICAO DETALHADA:

— Montar, configurar e fazer a manutencdo de
microcomputadores, bem como a instalacdo e configuragdo de sistemas operacionais e
dispositivos de redes;

— Instalar e configurar dispositivos de comunicacao digital e
programas de computadores em equipamentos de rede, executar diagnosticos, corrigir falhas
em redes de computadores, preparar, instalar e manter cabeamentos de redes;

— Configurar acessos de usuarios em redes de computadores;

— Configurar servigos de rede, tais como firewall, servidores
web, correio eletronico, servidores de noticias, visando programar recursos de seguranca em
redes de computadores;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do

emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras atividades co, @ e

-
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ESCOLARIDADE: Curso Técnico em Redes de

Computadores.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
TITULO DO EMPREGO: Técnico em Seguranga do Trabalho — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas

DESCRICAO SUMARIA:

— Participar na elaboragdo e implementagao da politica de

saude e seguranca no trabalho.

DESCRICAO DETALHADA:

— Orientar e coordenar o sistema de seguranga do trabalho,
investigando riscos e causas de acidentes, analisando esquemas de prevencio;

— Inspecionar locais, instalagdes e equipamentos da empresa
e determinar fatores de riscos de acidentes;

— Propor normas e dispositivos de seguranga, sugerindo
eventuais modificagdes nos equipamentos e instalagdes e verificando sua observancia, para
prevenir acidentes;

— Inspecionar os postos de combate a incéndios, examinando
as mangueiras, hidrantes, extintores e equipamentos de protecdo contra incéndios;

— Comunicar os resultados de suas inspegdes, elaborando
relatorios;

— Investigar acidentes ocorridos, examinando as condigdes
da ocorréncia, para identificar suas causas e propor as providéncias cabiveis;

— Intermediar junto aos servigos meédico e social da
instituicdo, visando facilitar o atendimento necessario aos acidentados;

— Registrar uregularidades e elaborar estatisticas de
acidentes;

— Treinar os funcionarios da empresa sobre normas de
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— Coordenar a publicagdo de matéria sobre seguran¢a no
trabalho, preparando instrugdes e orientando a confeccao de cartazes e avisos, para divulgar e
desenvolver habitos de prevengdo de acidentes;

— Participar de reunides sobre seguranga no trabalho,
fornecendo dados relativos ao assunto, apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de
medidas de seguranga propostas, para aperfeigoar o sistema existente;

— Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

—Executar e apoiar outras tarefas para o desenvolvimento das

atividades do setor, inerentes a sua funcéo.

ESCOLARIDADE: Técnico em Seguranga do Trabalho,

com Registro no Orgdo de Classe, se obrigatdrio.

TERAPEUTA OCUPACIONAL
TITULO DO EMPREGO: Terapeuta Ocupacional — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATQO: Diretor do Departamento de Satide e Assisténcia Social

DESCRICAO SUMARIA:

— Realizar atendimentos voltados a prevencdo, habilitagdo e

reabilitaciao de pessoas utilizando procedimentos especificos de terapia ocupacional;
— Realizar diagnosticos especificos;
— Analisar condi¢des usuarios;
— Desenvolver programas de prevengao, promoc¢ao de saude

e qualidade de vida.

DESCRICAO DETALHADA:

— Avaliar o paciente quando a sua capacidades ¢ deficiéncias

e selecionar atividades especificas para atingir os objetivos propostos a partir da avaliagdo;

— Facilitar e estimular a participacdo e a colaboragdo do

paciente no processo de habilitacdo ou reabilitacdo;

"
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— Avaliar os efeitos da terapia, estimulando ¢ mensurando
mudancas e evolugao;

— Planejar trabalhos individuais ou em pequenos grupos,
estabelecendo as tarefas de acordo com as prescrigdes medicas;

— Redefinir objetivos, reformular programas e orientar
adequadamente o paciente e familiares, baseando—se nas avaliagdes;

— Conduzir programas recreativos voltados a reabilita¢do do
mdividuo;

— Analisar atividades sob o aspecto cinesiolégico, anatomo—
fisiologico, psicossocial e cultural com o objetivo de adequar tempo, energia, atencdo e
interesses do individuo e do grupo, auxiliando a atingir a independéncia no ambiente social,
domeéstico, laboral e de lazer;

— Coordenar e desenvolver programas que visem a prevengao
da deficiéncia fisica e mental;

— Detectar, avaliar e estabelecer planos de atividades em
criancas com atraso no desenvolvimento e com deficiéncias ja instaladas;

— Realizar orientagdes praticas e tedricas a maes, pais €
pessoas que trabalham diretamente com a crianga em atraso no desenvolvimento ¢/ou portadora
de sequelas, em seu meio, treinando atividades mais adequadas a serem desenvolvidas, bem
como a maneira de desenvolvé—las para que atinjam o objetivo desejado;

— Promover atividades junto a pessoa idosa para a
manutengao e desenvolvimento de habilidades ja existentes, bem como o desenvolvimento de
habilidades voltadas a sua auto valoragao como pessoa e prevengao de possiveis incapacidades;

— Levantar e avaliar as necessidades referentes ao trabalho de
terapia ocupacional nos varios setores da Prefeitura, participando do planejamento de atividades
a serem desenvolvidas;

— Desenvolver agdes junto a outros profissionais quanto ao
atendimento preventivo e ou curativo no ambito da satide mental;

— Realizar a avaliacdo de educandos na sua area de atuagao,
emitindo parecer diagnostico;

— Assessorar os programas educacionais quanto a utilizagao
de materiais ou equipamentos que contribuam para a recuperagdo dos educandos portadores de

necessidades especiais;
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— Elaborar programas de atendimento terapéutico a pessoa
portadora de necessidades especiais, de acordo com situacgdes especificas;

— Orientar a familia quanto a execugdo de atividades
cotidianas que contribuam no processo de educacao e/ou reabilitacao do educando;

— Participar junto a comunidade de agdes que visem a
prevencdo, identificacdo, encaminhamento e atendimento de educandos portadores de
necessidades especiais;

— Desenvolver e avaliar programas de Terapia Ocupacional
junto a crianga e ao adolescente, visando a melhoria qualitativa da integragdo desses com o
meio;

— Elaborar e analisar relatérios de avaliagdo e de
desenvolvimento das criangas/adolescentes, no atendimento terapéutico;

— Participar na promog¢ao de atividades de informagdes,
debates a profissionais em entidades sociais e comunidades, sobre temas referentes ao trabalho
desenvolvido na area social;

— Instrumentalizar a equipe para que possam identificar sinais
de comprometimento, avaliando e estabelecendo planos de atividades para as criancas e
adolescentes que serdo atendidos em grupos ou individualmente;

— Participar de equipe multidisciplinar no planejamento ¢
elaboragdo de pesquisas, planos e programas sociais;

— Desenvolver instrumentos de avaliagio e elaborar
relatorios;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Desempenhar outras atividades correlatas.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo em Terapia
Ocupacional e registro no CREFITO.

TESOUREIRO
TITULO DO EMPREGO: Tesoureiro — Efetivo

™
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SUPERIOR IMEDIATO: Diretor do Departamento de Administragdo, Planejamento

e Finangas.

DESCRICAO SUMARIA:

— Atuar como responsavel por todas as atividades de registros
dos fatos que envolvam o recebimento de receitas e o pagamento de despesas, arrecadacdo de
verbas, aberturas de contas bancarias, aplicacdes financeiras, conciliagdes bancarias,

elaboragédo de Boletim Diario de Tesouraria e guarda de valores.

DESCRICAO DETALHADA:

—Atuar com rotinas administrativas e financeiras
de tesouraria, langamentos contabeis e conciliagdes bancarias;

— Verificar periodicamente o numerario e os valores
existentes nas contas bancarias do orgao publico, executando os servigos de conciliagio
bancaria, depositos efetuados, cheques e outros langamentos, para assegurar a regularidade das
transacdes financeiras;

— Executar calculos das transagdes efetuadas, comparando-
os com as cifras anotadas em registro, para verificar e conferir o saldo do caixa;

— Preparar um demonstrativo do movimento diario do caixa,
relacionando os pagamentos e recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro
ou em cheques, para apresentar posi¢ao de situagdo financeira existente;

— Autorizar o banco a fazer o pagamento da folha através de
rol bancario;

— Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem
a melhoria do funcionamento da Tesouraria e submeté-las a apreciagao superior;

— Efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias de
Recebimento (Guias de Receita) e dar deles o respectivo documento de quitacdo;

— Efetuar o pagamento das despesas devidamente
autorizadas;

— Proceder a guarda, conferéncia ¢ controle sistematico do
numerario e valores de Caixa e Bancos;

— Controlar o movimento das contas bancarias, através do

sistema informatizado instalado na Tesouraria, com o objetivo de poder elaborar o Resumo

Didrio de Caixa; Ve
eyt FETlgy
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— Assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria e
recolher as restantes assinaturas;

Efetuar os depositos, transferéncias e levantamentos, tendo
em atenc¢do a rentabilizagdo dos valores;

— Assegurar o deposito das receitas em instituigdo bancaria
oficial e proceder ao seu registo no Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria;

— Enviar, diariamente, para a Contabilidade o Diario de
Tesouraria € do Resumo Diario de Tesouraria, acompanhados das Guias de Recebimentos
(Guias de Receita) e de todos os restantes documentos;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias
do emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

Executar outras fingdes que lhe sejam superiormente

cometidas ou impostas por lei ou regulamento em matéria financeira.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo

TRATORISTA
TITULO DO EMPREGO: Tratorista — Efetivo

SUPERIOR IMEDIATO: Diretores de Departamentos

DESCRICAO SUMARIA:

— Operar, ajustar e preparar maquinas e implementos
agricolas;
— Realizar manutengdo em primeiro nivel de maquinas ¢

implementos.

DESCRICAO DETALHADA:

— Operar maquinas ¢ implementos agricolas;

— Controlar painel de comandos e instrumentos;
— Conferir ruidos de maquinas ¢ implementos;
— Regular altura de maquinas e implementos; ajustar

profundidade e largura de implementos;

— Regular velocidade de maqui @
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— Repgular quantidade de sementes e adubos;

— Inverter polias;

— Ajustar baliza de plantadeira;

— Verificar nivel de agua e 6leo e condigdes de filtro de ar;

— Conferir tensionamento de correias;

— Trocar pneus;

— Acoplar implementos em trator;

— Abastecer maquinas ¢ implementos;

— Programar rotagdes de motor e turbinas;

— Programar horarios de atividades de maquinas;

— Engraxar rolamentos, engrenagens e buchas;

— Trocar pegas de implementos e maquinas;

— Lavar maquinas e implementos;

— Limpar filtro de ar;

— Trocar oleos e filtros;

— Colocar agua em pneus e baterias;

— Calibrar pneus;

— Guardar maquinas, implementos e equipamentos;

—Utilizar equipamentos de protecao individual, como oculos,
abafadores, mascaras, botas e luvas;

— Armazenar produtos quimicos;

— Sinalizar areas de riscos de acidentes;

— Confirmar desligamento de maquinas e implementos;

— Encapar correias, correntes e giratorias de motor;

— Engrenar maquinas/tratores estacionadas;

— Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias
do emprego, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;

— Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associadas ao ambiente organizacional.

ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo

RECONHECE 2012-201¢
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Art. 3° As atribuigdes dos empregos efetivos de Agente
Comunitario de Satde, Agente de Controle de Vetores, Ajudante Geral, Almoxarife, Assistente
Social, Auxiliar de Contabilidade, Auxiliar de Farmacia, Cirurgido Dentista, Eletricista,
Escriturario, Farmacéutico, Fisioterapeuta, Fonoaudiologo, Langador, Merendeira, Motorista,
Nutricionista, Operador de Maquinas, Pedreiro, Procurador Juridico, Psicologo e Supervisor de
Financas criados por esta L.ei Complementar ja estio definidas no Anexo ITI, de que trata o
paragrafo Gnico, do artigo 41, da Lei Complementar n° 30, de 30 de dezembro de 2015.

Art. 4° A estimativa do impacto or¢amentario-financeiro de que
trata o inciso I, do art. 16, da Lei Complementarn® 101, de 4 de maio de 2000, esta demonstrada
no Anexo I, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 5° A declaragido do ordenador da despesa de que trata o
inciso II, do art. 16, da Tei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, esta evidenciada no
Anexo II, que integra a presente Lei Complementar.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema

Registrada nesta Secretaria Municipal na data supra, publicada ¢
afixada na Portaria desta Prefeitura, em local visivel e de costume, bem como publicada no

Diario Oficial do Municipio de Ibirarema e disponibilizada no sitio www.ibirarema.sp.gov.br.

DIRCEU ALVES DA SILVA
Chefe de Gabinete

wREFEMTlg,
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ANEXO1

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS PARA O CUSTEIO DO AUMENTO DA
DESPESA COM PESSOAL

Descricio do Evento 2016 2017 2018 TOTAL
Arrecadacdo (Receita 21.268.899,02 | 22.556.519,15 | 25.429.607,86 | 69.255.026,03
Corrente Liquida)

Descriciao do Evento 2020 2021 2022 TOTAL

Previsdo de Aumento da | 27.845.420,61 | 30.490.735,57 | 33.387.355,45 | 91.723.511,63
Arrecadacgao (Receita
Corrente Liquida)

DEMONSTRATIVO DO TOTAL DA DESPESA COM PESSOAL COM A CRIACAO
DOS EMPREGOS (MENSAL)

Descricio por elementos Valor (Estimado)
31.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — 454.746,30
Pessoal Civil

31.90.13 — Obrigagoes Patronais 250.110,47
TOTAL 704.856,77

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema
JOAO PEREIRA JUNIOR
Diretor do Departamento de Administracio, Planejamento e

Financas

JOSE ALBERTINO GONCALVES

Controle Interno
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ANEXO 11

DECLARACAQ

Para fins de atender ao disposto no inciso II, do art. 16, da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, DECLARO para os devidos fins de direito que, o
aumento da despesa com a expansido da agao governamental de que trata esta Lei Complementar
tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e compatibilidade com

o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Prefeitura do Municipio de Ibirarema, 11 de dezembro de 2019.

THIAGO ANTONIO BRIGANO

Prefeito de Ibirarema
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